ATO N° 09/2014-CGMP.

Regulamenta a emissdo e remessa
dos relatorios mensais das
atividades funcionais, de
substituicao, de auxilio, de
assuncao e de término de exercicio,
de projetos e programas
institucionais e da outras

providéncias.

O CORREGEDOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA
BAHIA, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo art. 17, caput, da
Lei 8.625/93, Lei Orgéanica Nacional do Ministério Publico, pelo artigo 29, XI,
combinado com o art. 145, XXI da Lei Complementar Estadual n° 11, de 18 de
janeiro de 1996, Lei Organica do Ministério Publico do Estado da Bahia, com a
redacdo que lhe foi dada pelo art. 4° da Lei Complementar n° 22, de 16 de
dezembro de 2005:

- CONSIDERANDO a funcéo precipua da Corregedoria Geral de orientar e
fiscalizar as atividades funcionais e a conduta dos membros do Ministério
Publico, bem como de avaliar os resultados das metas institucionais e
atividades dos demais 6rgdos da administracdo e dos érgdos auxiliares da
atividade funcional;

- CONSIDERANDO que sao atribuicbes do Corregedor-Geral fiscalizar o
cumprimento dos prazos e procedimentos previstos em lei e avaliar os
relatérios estatisticos e demais relatorios previstos na legislagdo e demais
resolucdes do Conselho Nacional do Ministério Publico;

- CONSIDERANDO a relevancia da extracdo de dados estatisticos mais
precisos e confiaveis e da melhoria do uso dessas informacdes, essenciais ao
planejamento e a gestao do Ministério Publico;

- CONSIDERANDO a importancia de serem instituidos mecanismos de

controle da regularidade do servigo afeto ao membro do Ministério Publico,



bem como para instrucdo da inscricAo para pPromocao Oou remocado e
composicéo de conceito de mérito para movimentacgao na carreira,

- CONSIDERANDO a Resolugdo n° 33, de 15 de dezembro de 2008, do
Conselho Nacional do Ministério Publico - CNMP, que determina o envio dos
dados relativos ao desempenho funcional e resultados obtidos pelos membros
de cada Ministério Publico da Unido e dos Estados;

- CONSIDERANDO o dever funcional de encaminhar ao Corregedor-Geral do
Ministério Puablico, conforme instrugcbes por ele emitidas, relatorio de suas
atividades funcionais;

-CONSIDERANDO a necessidade de sistematizar e uniformizar a confeccao
dos relatérios dos Procuradores e Promotores de Justica, objetivando a
padronizacao, celeridade e disponibilidade da informacdo, tendo em vista o
aperfeicoamento das atividades do Ministério Publico do Estado da Bahia;

- CONSIDERANDO a necessidade da obtencdo de dados para prestagcéo de
contas a sociedade das atividades do Ministério Publico, bem como para
remessa ao Conselho Nacional do Ministério Publico, nos termos da Resolucao
n°® 74/11 daquele 6rgéo;

- CONSIDERANDO a necessidade de especificar os membros do Ministério
Publico incumbidos de remeter cada um dos relatérios, bem como sua forma
de envio, periodicidade, prazo e modelo;

- CONSIDERANDO a necessidade de expedir normas administrativas visando
a racionalizacao, a regularidade e o aperfeicoamento das atividades funcionais
dos membros do Ministério Publico;

- CONSIDERANDO a importancia de viabilizar aos membros do Ministério

Publico acesso aos dados estatisticos e de produtividade.

RESOLVE:
DOS RELATORIOS MENSAIS DE ATIVIDADE FUNCIONAL

Art. 1° Os relatérios mensais das atividades funcionais dos Promotores de
Justica serdo remetidos a Corregedoria-Geral do Ministério Publico atraves,
EXCLUSIVAMENTE, do Sistema Integrado de Informagdes do Ministério
Publico no periodo de 1° a 25 do més subsequente ao més de referéncia.



§ 1° Caso o dia 25 recaia em sabado, domingo ou feriado, o prazo final incidira,

impreterivelmente, no dia atil imediatamente anterior.

§ 2° O desatendimento a obrigagdo constante no caput deste artigo, salvo
motivo relevante justificavel, implica infracdo disciplinar, nos termos dos artigos
145, XXI combinado com o art. 148, VI, da Lei Complementar Estadual n°®
11/96.

8§ 3° A entrega dos relatérios ndo desobriga seu arquivamento na pasta

respectiva da Promotoria de Justica.

8 4° Os Promotores de Justica em estagio probatorio devem obedecer ao
regramento atualmente vigente, no que se refere a confeccéo e envio de seus
relatérios, observando-se, ainda, as disposicées do Regulamento do Estagio

Probatoério.

Art. 2° O relatério mensal € composto de relatério consolidado, com dados
quantitativos referentes as atividades funcionais do més correspondente -

Mapa Estatistico, disponivel no Sistema;

Art. 3° O relatorio de atividades das Procuradorias de Justica sera de acordo

com as normas vigentes.

Art. 4° Os Promotores de Justica sdo responsaveis pela veracidade e
consisténcia das informacdes por eles langcadas, conforme disposto neste ato,
cabendo-lhes providenciar o correto e tempestivo cadastramento dos dados
atinentes a sua atuacdo, observando, inclusive, seus periodos de férias,

licencas, afastamentos e outras auséncias.

Paragrafo Unico. Estdo dispensados do lancamento de dados de que dispde

este ato, os membros do Ministério Publico que:

l. Estejam em funcéo na Corregedoria-Geral;

Il. Estejam exercendo cargo de Chefe de Gabinete do Procurador Geral
de Justica,

I, Estejam exercendo cargo de Secretario Geral e Secretario Geral

Adjunto do Procurador Geral de Justica;



V. Encontrem-se afastados da carreira para desempenho de funcéo

junto a associagao de classe;

DOS RELATORIOS MENSAIS DE DESIGNACAO, ATUACAO,
SUBSTITUICAO E AUXILIO

Art. 5° Apos haver substituido automaticamente membro do Ministério Publico
em gozo de férias, licencas, afastamentos e outras auséncias ou por
convocacado, designacdo ou qualquer outra forma de atuacdo, devera o
Promotor de Justica apresentar Relatério Mensal de Substituicao,
especificando a quantidade de feitos encontrados, bem como as atividades
desempenhadas no periodo, conforme disposto no art. 145, XXIll, da LC n°
11/96, através, EXCLUSIVAMENTE, do Sistema Integrado de Informacfes do
Ministério Pudblico, no periodo de 1° a 25 do més subsequente ao més de
referéncia, selecionando o campo SUBSTITUICAO, nos moldes dos Mapas

Estatisticos ali acostados, aplicando-se a regra do art.1°, § 1°, deste Ato.

8 1° Nas substituicbes por periodo dividido em meses sucessivos, o relatério
devera ser apresentado de forma fracionada contendo em cada més a referida

produtividade.

§ 2° Acumulo de substituicdes, designacdes/atuacdes e auxilio em Promotorias

de Justica diversas devem ser informados em relatorios distintos.

8§ 3° O Relatorio de Auxilio obedecera as disposi¢cdes constantes do Ato
Conjunto da Procuradoria Geral de Justica e Corregedoria Geral do Ministério
Publico, obrigando-se o0 membro, prestador do auxilio, a encaminhar relatérios
mensais especificos sobre o desempenho de suas atividades a Corregedoria-
Geral, EXCLUSIVAMENTE, pelo Sistema Integrado de Informacfes do

Ministério Publico mediante formulario constante do referido Sistema.

DOS RELATORIOS DE ASSUNCAO E TERMINO DE
EXERCICIO

Art. 6° Ao entrar em exercicio na Promotoria de Justica para a qual foi
promovido ou removido, designado para atuar ou substituir, o Promotor de

Justica enviarad Relatorio de Assuncdo no prazo de 10 (dez) dias, contados a



partir do dia seguinte ao inicio das atividades, especificando a quantidade de
feitos que encontrou em cartorio, com vista ao Ministério Publico, juntando
certidao cartoréria, conforme disposto no art. 145, XXIV, da LC n° 11/1996, e
planilha atualizada dos procedimentos extrajudiciais em curso no ambito da
Promotoria de Justica, especificando o0 numero de registro no Sistema,
natureza do procedimento, assunto e data da Ultima movimentacgéo, fazendo-o

obrigatoriamente via e-mail corregedoria@mpba.mp.br ou pelo Sistema

Integrado de Informacdes do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Estdo dispensados da remessa do relatério de assuncao os
Promotores de Justica designados para atuar ou substituir Promotoria de
Justica por prazo inferior a 30 (trinta) dias, todavia, ficardo obrigados a remeter
certiddes cartorarias, especificando a quantidade de feitos que encontrou em
cartério, e ministerial, acompanhada de planilha contendo informacdes
atualizadas sobre o passivo extrajudicial, quando do envio do relatdrio de

substitui¢ao.

Art. 7° Ao encerrar 0 exercicio das atividades funcionais em uma Promotoria,
deverd o Promotor de Justica apresentar Relatério de Término de Exercicio,
indicando a quantidade de feitos que deixa com vista ao Ministério Publico,
encaminhando certid@es cartorarias e planilha descritiva, nos moldes do art. 6°,
caput, deste Ato, declarando a regularidade do servigco, consoante dispde o art.
145, XXV da LC n° 11/96, obrigatoriamente via e-mail

corregedoria@mpba.mp.br ou pelo Sistema Integrado de Informacdes do

Ministério Publico.

DOS MUTIROES, PLANTOES E ATUAGCOES EM GRUPOS.
Art. 8° Em caso de designacao para atuacdo em regime de mutirdo, plantéo
judiciario, plantdo carnaval, recesso ou outro qualquer, o Promotor de Justica

deverd lancar no relatério de atividade funcional mensal os dados estatisticos

referentes ao exercicio de suas fungdes acima especificadas.

Art. 9° A atuacdo de Promotor de Justica, em carater de colaboragdo, néo

desobriga aquele que estiver no exercicio da titularidade do orgao de
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execucao, ou aquele que recebe a gratificacdo por auxilio ou substituicdo, da

remessa dos relatorios respectivos.

Art. 10° Quando houver designacédo para atuagcdo conjunta com Centros de
Apoio, Grupos de Atuacdo, Nucleos ou com Promotores de Justica, fica
obrigado a lancar os dados estatisticos em relatério mensal de atividades o
Promotor de Justica responsavel pela instauracdo e presidéncia do
procedimento instrutério de medida judicial e/ou ministerial cabivel, isto, com o

fim de evitar duplicidade e inveracidade de informagoes.

DOS PROJETOS E PROGRAMAS INSTITUCIONAIS (PARAMETROS DE
DESEMPENHO DA GESTAO ESTRATEGICA) POR PROMOTORIA DE
JUSTICA.

Art. 11° Os Promotores de Justica titulares e em exercicio de substituicao, seja
automatica, seja por designacao ou por convocacao, deverdo remeter dados
estatisticos mensais sobre 0s projetos e programas institucionais — parametros
de desempenho da gestdo estratégica — que integram a respectiva Promotoria
de Justica de atuacdo, até o dia 25 do més subsequente, através do e-mail

corregedoria@mpba.mp.br, ou pelo Sistema Integrado de Informacdes do

Ministério Publico, por este ultimo quando oportunizado por formulario préprio.

Paragrafo Unico. Ficam isentos da obrigacdo constante do caput os membros
do Ministério Publico que tenham sido designados para atuar ou substituir a
Promotoria de Justica por periodo inferior a 30 (trinta) dias.

DA AVALIACAO DOS RELATORIOS

Art. 12° No primeiro dia Gtil posterior ao prazo final para remessa dos relatorios,
o Secretario da Corregedoria-Geral informara ao Corregedor-Geral os homes
dos Promotores de Justica que deixaram de cumprir as obrigacées constantes

neste Ato.

Art. 13° A Corregedoria Geral avaliara a consisténcia dos dados apresentados
pelo relator, podendo sugerir que sejam recomendadas diligéncias necessarias

ao esclarecimento de situagoes.
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Art. 14° Estando o relatério de acordo com as normas pertinentes e nao
havendo informagdes a serem solicitadas, ou recomendagdes a serem feitas,
os dados serdo consolidados em base propria visando a andlise de vinculos, a
parametrizacdo, a construcdo do perfil de cada Promotoria de Justica e de
cada membro, com o fim de orientacdo e fiscalizacdo das atividades
ministeriais, disposi¢cdo de dados aos 6rgdos da administracdo superior para
que sirvam de parametro em busca de melhorias na estrutura organizacional
da Instituicdo, bem como, para composicéo e afericdo de conceito de mérito na

movimentacao da carreira.

Art. 15° A existéncia de processos pendentes de manifestacdo por parte do
representante do Ministério Publico no periodo de confec¢do do relatorio ndo
implica necessariamente em irregularidade no servico, ou atraso no
cumprimento dos deveres funcionais, contudo, tais ocorréncias devem ser
apuradas considerando-se a graduacdo da entrancia, o movimento forense, o
grau de demandas sociais existentes na comarca e o estudo comparativo dos

relatérios anteriormente apresentados.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 16° Este Ato entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario, especialmente o Ato CGMP n° 001, de 23 de abril de
20009.

Salvador, 29 de julho de 2014.

FRANKLIN OURIVES DIAS DA SILVA
Corregedor-Geral do Ministério Publico



