ATO NORMATIVO N° 008/2012
(Alterado pelo Ato Normativo n°® 012/2012)

Dispoe sobre a gestido de transportes no
ambito do Ministério Publico do Estado da
Bahia.

O PROCURADOR GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 136 da Constituigdo Estadual, combinado
com os arts. 2° e 15 da Lei Complementar n° 11, de 18 de janeiro de 1996, e
considerando a necessidade de:

- inovar o modelo de gestdo dos servigos de transportes, que, pela
sua diversidade e complexidade, requer solugbes tecnolégicas e gerenciais
adequadas;

- disciplinar os procedimentos relativos ao gerenciamento e
operacionalizagao da frota de veiculos oficiais do Ministério Publico do Estado da
Bahia;

- racionalizar e otimizar o uso da frota, observando os requisitos de
economicidade e eficiéncia

RESOLVE
DA GESTAO DE TRANSPORTES

Art. 1° A gestéo de transportes, no ambito do Ministério Publico do
Estado da Bahia, obedecera as disposi¢coes estabelecidas neste Ato Normativo.

Art. 2° A gestado de transportes objetiva a adogdo de um conjunto de
procedimentos e instrumentos gerenciais relativos a condugdo e transporte de
pessoas e materiais, ao controle do atendimento dos servigos de transporte e a gestao
e manutencdo da frota de veiculos, no ambito do Ministério Publico, de modo a
promover a qualidade do servico, a satisfacdo dos usuarios, a minimizacao dos custos
e a racionalizagéo operacional.

Art. 3° A gestdo de transporte utilizar-se-a de um sistema integrado
de informacdo e comunicacao, de modo a melhor operacionalizar suas atividades,
otimizar suas funcgdes e prestar um atendimento de qualidade.



§ 1° O sistema de que trata este artigo permitira o registro de dados,
a programacgao e avaliagdo dos servigcos, a organizagao logistica do servico de
transporte e a gestao da frota.

§2° A Coordenacédo de Transportes mantera motoristas e usuarios
permanentemente informados acerca de dados e indicadores relativos a prestacao
dos servigos de transportes e a frota de veiculos do Ministério Publico.

DOS SERVICOS DE TRANSPORTE

Art. 4° A gestao dos servigos de transporte, cuja finalidade € planejar,
coordenar, executar, acompanhar, controlar e avaliar o atendimento das solicitacbes
dos servigos de condugao, deslocamento e viagem utilizando veiculos do Ministério
Publico, sera de responsabilidade da Coordenacao de Transportes, unidade vinculada
a Diretoria Administrativa da Superintendéncia de Gestdo Administrativa.

Art. 5° Os servicos de transporte destinam-se, exclusivamente, para
atender aos interesses institucionais e sua utilizagdo sera permitida somente a
membros e servidores do Ministério Publico e, excepcionalmente, a trabalhadores
terceirizados, estagiarios e prestadores de servigos voluntarios, quando devidamente
autorizado pelo Gabinete do Procurador-Geral de Justica.

Paragrafo unico. Os servigos de transportes poderdo ser utilizados
no deslocamento de pessoas em processo de atendimento pelo Ministério Publico,
em situacdes consideradas imprescindiveis para as fungdes ministeriais, desde que
autorizados pelo Gabinete do Procurador-Geral de Justi¢a. (redagao dada pelo Ato
Normativo n° 012/2012)

Art. 6° Para efeito do disposto neste Ato Normativo considera-se:

l.usudrio - 6rgao/unidade do Ministério Publico e respectivo membro,
servidor ou pessoa indicada, autorizado a utilizar o servigo de transporte, em veiculo
oficial, para os deslocamentos realizados em razao do exercicio de suas fung¢des ou
quando em servico;

Il.solicitante - 6rgao/unidade previamente credenciado para solicitar
servicos de transporte;

lll.motorista - servidor que esteja habilitado para o desempenho da
funcdo de motorista e devidamente autorizado para conduzir veiculos oficiais;

IV.gestor do servico de transporte - pessoa indicada pela
Administragcéo para gerenciar o atendimento e a execugéo do servi¢co de transporte,
no ambito de uma area geografica definida.



Art. 7° Os servigos de transporte do Ministério Publico classificam-se
em:

I. servico funcional - destinado a conducdo e deslocamento de
membro, servidor ou pessoa autorizada, seja dentro de area urbana, seja em viagens,
em razao das atividades funcionais que desenvolvem.

Il. servigo administrativo - destinado a conducao e deslocamento, em
servigo, de membro, servidor ou pessoa autorizada ou ao transporte de materiais, seja
dentro de area urbana, seja em viagens, em razéo de atividades administrativas que
visam a realizagao de necessidades gerais e coletivas.

§ 1° Os servigcos de transporte podem contar com veiculos e
motoristas fixos e rotativos, em decorréncia de acordos préestabelecidos ou
peculiaridades do servigo.

§ 2° Os veiculos destinados a execugao de servigos decorrentes de
acordos pré-estabelecidos serdo utilizados para atender aos usuarios que possuam a
devida vinculagao instrumental ou para a execugao de servigos objeto do convenio ou
ajuste firmado, excetuando-se os casos de veiculos sediados no interior, que poderéao
ser utilizados para servigos diversos, desde que dentro do perimetro urbano e sem
prejuizo das atividades a que estejam destinados.

Art. 8° E proibida a utilizagéo dos servicos de transportes.

I. para deslocamentos e o exercicio de tarefas estranhas as atividades
do Ministério Publico, dentro ou fora do horario de expediente;

Il. aos sabados, domingos, feriados, periodos de recesso e em horario
posterior as 20:00 horas ou anterior as 06:00 horas salvo para o desempenho de
atividades ou deslocamentos previamente autorizados pela Chefia de Gabinete do
Procurador-Geral de Justica ou pela Superintendéncia de Gestdo Administrativa;

lll. em deslocamentos fora do roteiro, programacdo ou motivo
previamente estabelecido, salvo quando devidamente autorizado pela Coordenacao
de Transportes;

IV. para servir em passeios, excursdes e eventos dessa natureza;

V. sem que o motorista esteja portando a documentagéo prevista e
sem que o veiculo possua a documentagéo e os equipamentos exigidos pelo Cédigo
de Transito Brasileiro.



Paragrafo unico. A utilizagdo indevida e sem a competente
autorizacdo dos responsaveis pelos servicos de transportes e veiculos da frota do
Ministério Publico sujeitara o infrator as penalidades legais cabiveis.

Art. 9° Os servicos de transporte serao atendidos de forma a
proporcionar maior agilidade, controle, economia e racionalizagdo do uso, a partir de
uma programacdo e agendamento prévios, considerando a antecedéncia da
solicitacao e caracteristicas prioritarias e inadiaveis.

§ 1° Considera-se prioritario os casos que forem indicados pelo
Gabinete do Procurador-Geral de Justica, em fungdo de sua importancia institucional
e estratégica.

§ 2° Consideram-se inadiaveis os casos em que, pelas condigbes de
urgéncia e imprevisibilidade, ndo seja recomendavel e nem prudente transferir.

Art. 10. A programacgao dos deslocamentos levara em consideragéo:

I. a preferéncia pelas solicitagbes efetuadas no dia anterior ao
deslocamento, considerada a ordem de sua apresentacao;

Il. a disponibilidade de veiculo ou motorista, sujeitando-se ao
reagendamento ou ndo atendimento as solicitagbes efetuadas no mesmo dia do
deslocamento;

lll. o cumprimento da carga horaria de trabalho do motorista de 8
horas, com pelo menos 1 hora de intervalo, ou 7 horas ininterruptas;

IV. a obediéncia de intervalos minimos de 30 (trinta) minutos para
descanso e de 1 (uma) hora para alimentagéo, nas viagens e nos deslocamentos com
duragédo superior a 4 (quatro) horas de tempo ininterrupto de diregdo, podendo
coincidir ou n&o o intervalo de descanso com o de alimentagao; (redacao dada pelo
Ato Normativo n° 012/2012)

V. a necessidade de pernoite nos deslocamentos com duragao
superior a 10 horas ou que se estendam além das 20:00 horas;

VI. um prazo de espera de até 1 hora apds o horério indicado na
solicitacdo do servigo de transporte, quando a Coordenacao de Transportes podera
dispor do automével e motorista para o atendimento a outros servicos.

Art. 11. Os deslocamentos deveréao originar-se de sedes do Ministério
Publico.



Paragrafo unico. Admitir-se-a a origem do deslocamento em local
diverso de sede do Ministério Publico, caso conveniente e producente, nas seguintes
circunstancias:

I. maior proximidade entre os locais de origem e destino do usuario,
com relagao a sede do Ministério Publico e o respectivo destino;

Il. em deslocamentos nos horarios compreendidos entre 20:00h e
05:00h.

Art. 12. As necessidades de servicos de transporte que envolvam
traslados originarios de estagdes rodoviarias e aeroportos serdo atendidas, mediante
reembolso, com a comprovacao devida, dos valores utilizados com servigos de taxi
ou de transporte individual de passageiros, devidamente legalizados e regularizados.

Art. 13. Os servigos que envolvam risco de seguranga para motoristas
e passageiros e para a integridade do veiculo e componentes, além daqueles
decorrentes das caracteristicas da atividade ou atuagdo a que estdo servindo,
obedecera a protocolos estabelecidos pelo Comité Gestor de Seguranga do Ministério
Publico e a autorizacao da Assisténcia Militar.

DA FROTA DE VEICULOS

Art. 14. A gestdo da frota de veiculos, cuja finalidade é planejar,
coordenar, executar, acompanhar, controlar e avaliar o uso, desempenho, a
manutengdo, conservagao, abastecimento, guarda, disponibilizagdo e regularizagao
dos veiculos de propriedade ou posse do Ministério Publico, sera de responsabilidade
da Coordenacao de Transportes, unidade vinculada a Diretoria Administrativa da
Superintendéncia de Gestdo Administrativa.

Art. 15. A frota do Ministério Publico € composta por veiculos
adquiridos com recursos orcamentarios préprios € aqueles postos a sua disposicao
mediante contratos, acordos e convénios.

Art. 16. A frota de veiculos utilizados pelo Ministério Publico
obedecera as seguintes caracteristicas, para efeito de aquisicdo e para os servigos
de transporte a que se destinam:

I. veiculos de representacao tipo sedan, na cor preta, placa policial
bronze e oxidada;

Il. veiculos tipo sedan, nas cores preta ou prata, placa policial branca;

lll. veiculos tipos utilitario, pick-up, furgdo, caminhdo, caminhonete e
Onibus, nas cores branca, preta ou prata, placa policial branca;



IV. veiculos tipo hatch, nas cores branca, preta ou prata, placa policial
branca.

§ 1° Considerando as caracteristicas e peculiaridades do uso dos
servigos de transporte, sera fixado um quantitativo de veiculos que contard com a
identificacao do Ministério Publico e o numero da placa policial pintados nas laterais
traseiras e o texto USO EXCLUSIVO EM SERVICO, exposto nas portas dianteiras.

§ 2° Os veiculos de que trata o inciso | deste artigo, serdo de uso
restrito e definido, exclusivamente, pelo Procurador-Geral de Justica.

Art. 17. As despesas relacionadas ao uso dos veiculos de
propriedade e posse do Ministério Publico obedecerao aos critérios e formalidades
legais de registro junto aos 6rgados competentes e procedimentais estabelecidos pela
Superintendéncia de Gestdo Administrativa.

Art. 18. A aquisicao de veiculos, visando a ampliagcao ou renovagao
da frota, ficara condicionada ao desenvolvimento prévio de estudos que indiquem a
real necessidade dos servicos a que se pretende, a disponibilidade de dotacao
or¢amentaria, bem como a observancia da legislagao pertinente ao assunto.

Art. 19. A renovacao da frota, parcial ou em sua totalidade, podera
ser realizada em razao decorrente de:

I. uso prolongado, desgaste prematuro ou estado de conservagao que
sinalize que o custo de manutengéo atingira, em curto prazo, indice antieconémico;

Il. desuso decorrente de avangos tecnoldgicos;

lll. alcance da vida util do veiculo, observada a média de 10 anos de
uso, as condi¢des do veiculo e a viabilidade orgamentaria para a sua substituicéo.

Paragrafo unico. Os veiculos avaliados e considerados onerosos e
com baixa produtividade, serdo disponibilizados, com a devida regularizagao, para
baixa, junto a Secretaria da Administragdo do Estado da Bahia, ou alienagao,
conforme a legislagéo pertinente.

Art. 20. O quantitativo e a localizagdo das frotas de veiculos do
Ministério Publico na capital e no interior serdo determinados pelo Gabinete do
Procurador-Geral de Justica e disponibilizados, de forma progressiva, pela
Superintendéncia de Gestdo Administrativa.

Art. 21. Havera, em cada posto-sede de frota, um servidor
responsavel pelos servigos de transporte, a ser designado pelo dirigente do
orgao/unidade onde o posto esta sediado.



Paragrafo unico. O responsavel pelo servico de transporte nos
postos-sedes de frota devera receber as solicitagbes, programar os atendimentos e
registrar os dados relativos aos servigos de transporte realizados na sua area de
abrangéncia, além de facilitar a comunicagéo entre os respectivos condutores dos
veiculos e a Coordenacao de Transportes.

Art. 22. A guarda, seguranga, conservagao e manutencgao das frotas
de veiculos serao de responsabilidade da Coordenacao de Transportes, que adotara
medidas preventivas e corretivas necessarias, de modo a atender aos critérios de
economicidade, racionalidade e eficiéncia.

Art. 23. A utilizagdo das garagens e das vagas de estacionamentos
internos e externos dos postos-sedes de frota sera disciplinada pelas normas de
controle de acesso as instalacdes e unidades do Ministério Publico.

§1° E obrigatério o recolhimento de qualquer veiculo da frota do
Ministério Publico, por ocasidao do encerramento do expediente diario, término de
missdes e nos finais de semana, nas garagens ou vagas de estacionamentos
determinadas pela Superintendéncia de Gestao Administrativa.

§2° A guarda de veiculo em locais diversos das garagens ou vagas
de estacionamentos mencionados no paragrafo anterior sera autorizada,
excepcionalmente, e desde que comprovada previamente as condicbes adequadas
de seguranga e conservagao, nos seguintes casos:

I. nos eventos em que o horario de inicio ou término do servico ofereca
dificuldades de deslocamento ou movimentagao, observado o disposto nos artigos 11
e 12 deste Ato Normativo;

Il. nas situacbes em que as condicoes de mobilidade local nao
permitam o cumprimento da programacgao ou dos horarios estabelecidos;

§3° Quando em viagens, os veiculos deverao ser recolhidos, sempre
que possivel, em garagens e vagas destinadas ao Ministério Publico ou outros 6rgaos
publicos locais.

Art. 24. E expressamente vedado:

I. a utilizag&o de placas nao oficiais em veiculos da frota do Ministério
Publico;

Il. a utilizacdo de placas oficiais do Ministério Publico em veiculos
particulares;



lll. o uso de placas nao fornecidas pelo Departamento Estadual de
Transito - DETRAN;

IV. A troca de placas entre os veiculos da frota do Ministério Publico;

V. A troca de acessoérios, bem como a movimentagao de veiculos sem
0 conhecimento e a autorizacao da Coordenacao de Transportes.

Paragrafo unico: Os veiculos da frota do Ministério Publico poderao
utilizar placas descaracterizadas, de acordo com o previsto no Codigo de Transito
Brasileiro, estritamente em missdes de carater reservado, de natureza investigativa, e
mediante autorizacido de autoridade competente.

Art. 25. O abastecimento da frota sera realizado por meio de postos
credenciados, conforme contrato celebrado pelo Ministério Publico.

§1° O abastecimento se fara por meio de cartao eletrénico, com senha
pessoal e intransferivel do motorista responsavel.

§2° O cartao eletrénico de abastecimento dispde de limite de crédito
mensal, ndo podendo ser ultrapassado sem a devida autorizagdo da Diretoria
Administrativa, vedada sua utilizag&o para outro fim.

§3° A Coordenagao de Transportes disponibilizara aos motoristas a
relagao dos postos de abastecimento credenciados na capital € no interior do Estado.

Art. 26. A manutengao preventiva de veiculos da frota do Ministério
Publico é aquela destinada a prevenir a ocorréncia de falhas e problemas operacionais
do veiculo, obedecendo, preferencialmente, as orientacdes dos respectivos
fabricantes quanto a regulagens, ajustes, instalagdes, lubrificagcbées, limpezas,
balanceamento, alinhamento, substituicoes de pecas, acessoérios e pneus, cAmaras e
bicos.

Paragrafo unico. A manutencédo preventiva devera obedecer aos
procedimentos estabelecidos pela Superintendéncia de Gestdo Administrativa, que
levara em consideragéo a periodicidade maxima, a quilometragem rodada, o uso e a
vida util do veiculo.

Art. 27. A manutencédo corretiva de veiculos da frota do Ministério
Publico é aquela destinada a reparagao, apds quebras ou avarias decorrentes de
panes, desgastes e acidentes, que determinam a necessidade de intervengdes.

Art. 28. As manutengdes preventivas e corretivas seréo realizadas em
oficinas credenciadas, mediante contratagao de servigos.



Art. 29. Cabe a Coordenacao de Transportes executar, acompanhar
e controlar as manutencgdes realizadas nos veiculos da frota do Ministério Publico.

Paragrafo unico. As manutengdes realizadas serdo devidamente
registradas, objetivando constituir um histérico de cada veiculo, permitindo
programagdes e avaliagdes quanto ao uso e desempenho do veiculo, inclusive com
relagao aos seus condutores.

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 30. Aos ocupantes do cargo efetivo de Motorista cabe conduzir,
manter e conservar os veiculos da frota do Ministério Publico, transportar,
exclusivamente em servigo, autoridades, dirigentes e pessoas autorizadas, assim
como materiais, bem como realizar servicos externos, quando devidamente
autorizado.

§1° A lotacdo dos Motoristas do Ministério Publico sera na Diretoria
Administrativa/Coordenacao de Transportes, onde deveréo ficar disponiveis para as
atividades que Ihe forem designadas.

§2° A Coordenagdo de Transporte cabera designar os veiculos e
motoristas conforme o tipo de servico de transporte, acompanhando seu desempenho
e cientificando-se acerca das ocorréncias havidas.

Art. 31. Sao procedimentos a cargo do responsavel pelo servigo de
transporte:

l. receber as solicitagbes de servico de transporte executados na area
geografica de sua responsabilidade;

Il. programar os atendimentos e registrar os dados relativos ao servigo
executados na area geografica de sua responsabilidade;

lll. facilitar a comunicagdo com os motoristas designados para servir
na area geografica de sua responsabilidade;

IV. atualizar o cadastro dos motoristas designados para servir na
respectiva area geografica de sua responsabilidade;

V. informar a Coordenacao de Transporte as ocorréncias havidas na
respectiva area geografica de sua responsabilidade relacionadas a veiculos,
motoristas e a execugao do servigo.

Art. 32. Sao procedimentos de responsabilidade do motorista ou
condutor de veiculo:



|. proceder aos registros relacionados com a execugao dos servigos
de transporte e utilizagcdo dos veiculos da frota exigidos pela Administracdo do
Ministério Publico.

Il. atentar para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre de acordo
com suas caracteristicas técnicas, mecanicas e de conservagao, observando
rigorosamente as instrugdes sobre manutengao;

lll. averiguar, diariamente, as condi¢gbes gerais do veiculo (itens de
seguranga, tais como pneus, nivel do 6leo e agua, luz, equipamentos, acessoérios
obrigatérios e documentagao), comunicando qualquer irregularidade a Coordenagao
de Transportes para a adogao de providéncias;

IV. responsabilizar-se pelos veiculos utilizados, inclusive por defeitos
apresentados, acessorios e sobressalentes, desde o momento em que receba achave
até a devolucao desta a Coordenacao de Transportes;

V. responsabilizar-se pelos abastecimentos dos veiculos de seu uso,
utilizando os respectivos cartdes de registro de forma apropriada e conferindo os
registros neles efetuados, sujeitando-se as penalidades legais cabiveis;

VI. manter a limpeza interna e externa do veiculo;

VII. responsabilizar-se pelo uso adequado do veiculo que estiver
conduzindo, ndo cedendo, sob nenhuma hipétese, para uso de terceiros;

VIII. permanecer sempre préximo aos veiculos ou em local conhecido,
nos periodos de intervalos de deslocamentos ou de espera;

IX. permanecer, quando em servigo, sempre préoximo aos veiculos ou
em local determinado para a permanéncia dos motoristas, nos periodos de intervalo
ou de espera de deslocamentos;

X. estacionar o veiculo apenas em locais e horarios permitidos e que
nao comprometam a imagem do 6rgéo;

XI. observar e respeitar as capacidades de lotagdo e de carga do
veiculo;

XIl. trafegar dentro da velocidade permitida nas vias de trafego;

XIll. levar, por determinacdo superior, o veiculo para reparos ou
revisbes e acompanhar a execugao dos servicos, recolhendo a Coordenacao de
Transportes as pecas e acessorios substituidos;



XIV. apresentar-se com cortesia, atencao e presteza com os usuarios,
apresentando-lhes as orientacdes necessarias,quando for o caso;

XV. agir com seguranca, habilidade e pontualidade;

XVI. conferir a relagdo das pessoas e dos materiais a serem
transportadas;

XVII. prestar necessaria assisténcia em caso de acidente;

XVIII. responder pelos danos causados ao veiculo, se tiver agido com
imprudéncia, negligéncia ou impericia, devidamente comprovada através de
procedimento legal pertinente;

XIX. responder pelas infragbes cometidas na direcdo de veiculo
oficial, de acordo com o Cdédigo de Transito Brasileiro, responsabilizando-se pelo
pagamento de multas, pelas punicbes e recursos decorrentes, mantendo a
Coordenacéao de Transportes devidamente informada;

XX. acompanhar, permanentemente, a situacdo de sua Carteira
Nacional de Habilitacdo - CNH, mantendo a Coordenacdo de Transportes
devidamente informada;

XXI. cumprir o roteiro estabelecido, solicitando a prévia autorizacao,
caso haja necessidade de descumprimento;

XXII. portar a documentagéo prevista e os equipamentos obrigatorios
do veiculo exigidos pelo Codigo de Transito Brasileiro;

XXIII. utilizar o veiculo de forma segura e responsavel, sujeitando-se
as penalidades legais cabiveis, no caso de infragdo das normas estabelecidas;

XXIV. empenhar-se, prioritariamente, na assisténcia da(s) pessoa(s)
envolvida(s) em caso de acidente, adotando as providéncias cabiveis;

XXV. arrolar testemunhas, registrando nome, enderego e telefone,
bem como os dados dos veiculos envolvidos, em caso de acidentes, incidentes ou
intercorréncias, adotando as agdes necessarias junto aos 6rgaos competentes para
registrar a ocorréncia e solicitar pericia técnica, conforme legislagao pertinente, se for
0 Caso;

XXVI. comunicar imediatamente a Coordenacao de Transportes,
acidentes e intercorréncias havidas nos deslocamentos, encaminhando cépia da
ocorréncia e do laudo de pericia;



XXVII. obedecer aos horarios e normas estabelecidos pela
Administracao.

Art. 33. Sao procedimentos de responsabilidade do usuario do servigo
de transporte:

I. programar e solicitar o servigo de transporte, de acordo com os
prazos e instrumentos estabelecidos;

Il. obedecer aos procedimentos e normas estabelecidos para a
utilizacao dos veiculos e servigos de transporte;

[Il. cumprir os horarios e itinerarios solicitados;

IV. comunicar, com um minimo de antecedéncia, eventuais atrasos ou
cancelamentos do servigo programado;

V. tratar com cordialidade o condutor do veiculo e demais
passageiros;

VI. utilizar sempre o cinto de seguranga;

VII. sempre que possivel manter o motorista informado sobre eventual
periodo de espera;

VIII. colaborar para a preservagao do patriménio do Ministério Publico,
concorrendo para que o motorista mantenha sua atuagdo dentro das normas e
procedimentos adotados;

IX. comunicar a Coordenagao de Transportes qualquer irregularidade
cometida pelo motorista e as ocorréncias relacionadas aos veiculos e a execugao do
Servico;

X. evitar atitudes e condutas durante o deslocamento que possam
distrair a atengao do motorista;

XI. atestar a execucao do servigo de transporte, mediante assinatura
na Ordem de Servico de Transporte.

XIll. proceder, sempre que solicitado, a avaliagao dos servigos de
transporte utilizados.

Art. 34. Sao procedimentos de responsabilidade da Coordenacao de
Transporte:



I. supervisionar a programacgao diaria de saidas dos veiculos, com
base nas solicitagdes, otimizando os deslocamentos e racionalizando, quando
possivel, os roteiros a serem cumpridos;

Il. coordenar, acompanhar e controlar a distribuicdo das atividades e
de viagens dos motoristas;

l1l. deliberar sobre ocorréncias nao previstas e as prioridades a serem
cumpridas;

IV. definir e disciplinar os procedimentos necessarios a guarda e
controle do uso de veiculos, observando as normas internas;

V. registrar, acompanhar e fornecer relatérios sobre a qualidade dos
servicos de transporte, quilometragem, consumo de combustivel e custos de
conservacao e manutengao, realizando analise dos dados apresentados;

VI. zelar pela boa apresentacdo dos motoristas e dos veiculos;

VII. acompanhar a execugdo e o desempenho dos servicos de
transporte e as ocorréncias funcionais relativas aos motoristas e condutores;

VIIl. acompanhar, controlar e avaliar a utilizagdo, manutencao,
abastecimento e guarda da frota de veiculos.

DAS OCORRENCIAS DE TRANSITO

Art. 35. As ocorréncias de transito envolvendo veiculos da frota do
Ministério Publico motivardo a apuragao de responsabilidades, com o objetivo de
verificar causas, efeitos e encargos, de acordo com os dispositivos da Lei n°
6.677/1994 e a legislagao de transito.

Art. 36. Em caso de acidentes o motorista, condutor do veiculo, deve:

I. empenhar-se, prioritariamente, na assisténcia da(s) pessoa(s)
envolvida(s), adotando as providéncias cabiveis;

Il. comunicar imediatamente a Coordenagao de Transportes;

lll. arrolar testemunhas, registrando nome, enderecgo e telefone, bem
como os dados dos veiculos envolvidos;

IV. adotar as agbdes necessarias junto aos érgaos competentes para
registrar a ocorréncia e solicitar pericia técnica, conforme legislagao pertinente, se for
0 caso;



V. solicitar cépia da ocorréncia e do laudo de pericia e encaminha-los
a Coordenacéo de Transportes.

Art. 37. O uso irregular de veiculos da frota do Ministério Publico
ensejara a abertura de processo administrativo para a apuragao e adogao de medidas
cabiveis.

§1° Em caso de acidentes ou infragdes de transito, comprovado o dolo
ou a culpa, mediante processo administrativo disciplinar, o servidor ressarcira ao
erario 0s prejuizos materiais.

§2° Comprovado o dolo ou culpa do condutor do veiculo, sera
assegurado o contraditério e a ampla defesa do responsavel.

§3° Serdo reconhecidos como prova documental a ocorréncia de
transito, o laudo pericial ou sentenga judicial que indique, expressamente, a culpa do
condutor pelos danos causados no veiculo oficial ou a terceiros.

§4° Nos casos de infragdo de transito, a declaragdo expressa do
condutor do veiculo oficial, reconhecendo sua culpa e assumindo o prejuizo causado
ao erario, podera dispensar a instauracao de processo administrativo disciplinar com
esta finalidade, desde que comprovada inexisténcia de registro de infragdes
administrativas no periodo de 1 (um) ano anterior a ocorréncia do fato.

§5° Independente do disposto no paragrafo anterior, a Coordenagéao
de Transportes comunicara ao 6rgao emissor da notificagado da infragdo, o nome do
condutor do veiculo, para fins de pontuagéao.

Art. 38. A notificacdo de autuacdo de infracdo de transito sera
entregue pela Coordenacado de Transportes ao motorista responsavel, apés sua
identificacao, que devera manifestar-se, por escrito, no prazo de cinco dias, sobre sua
decisdo de acatar ou de oferecer recurso junto ao 6rgdo competente quanto a
autuagéao.

Art. 39. O pagamento das multas decorrentes de infragdo as normas
de ftransito aplicadas aos veiculos da frota do Ministério Publico sera de
responsabilidade do motorista responsavel pela infracdo, cabendo ao Ministério
Publico proceder as medidas cabiveis pelo ndo cumprimento.

Art. 40. Caso o motorista responsavel considerar a autuagao
improcedente, cabera a ele interpor recurso junto ao érgdo competente, dentro do
prazo legal,

§1° Uma cépia do recurso protocolado devera ser encaminhada a
Coordenacao de Transportes para registro e acompanhamento;



§2° Caso o recurso seja indeferido, o motorista responsavel devera
providenciar o devido pagamento, encaminhando a Coordenagédo de Transportes a
cdpia da decisdo, junto com o comprovante do pagamento.

Art. 41. Na hip6tese do motorista acatar a autuagéo, devera pagar a
multa na rede bancaria autorizada, no prazo legal estipulado pelo érgéo de transito, e
encaminhar a Coordenacgao de Transportes o comprovante do pagamento.

Art. 42. Na hipdtese de sinistros, a Coordenacdo de Transportes
procedera as medidas relativas a cobertura do seguro, junto a seguradora contratada,
providenciando a verificagao de eventuais vitimas e do estado do veiculo.

Art. 43. A Superintendéncia de Gestdo Administrativa expedira as
instrugdes normativas complementares a este Ato Normativo.

Art. 44. Este Ato Normativo entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario, especialmente as Portarias n°
108/1997 e 092/2002.
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WELLINGTON CESAR LIMA E SILVA
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