ATO NORMATIVO N° 017/2012

Dispoe sobre a utilizagao dos auditérios,
areas de circulagdo e espagos a serem
utilizados para a realizagdao de eventos, no
ambito do Ministério Publico do Estado da
Bahia, na Capital.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
no uso das atribuigdes que Ihe confere o art. 136 da Constituigdo Estadual, combinado
com os arts. 2° e 15 da Lei Complementar n° 11, de 18 de janeiro de 1996, e
considerando a necessidade de:

- estabelecer critérios para a utilizacdo dos locais onde estao situados
os auditérios, areas de circulagao e espacgos a serem utilizados para a realizagéo de
eventos do Ministério Publico, na Capital;

- imprimir maior racionalidade e sustentabilidade no modelo de gestéao
desses espagos, reforgando a colaboragao e integragao das areas envolvidas;

- facilitar a elaboragao e controle da agenda de eventos voltada ao
atendimento do interesse institucional;

- implementar rotinas de atendimento entre os 6rgaos interessados,
capazes de contribuir com maior celeridade para as acdes nas diversas areas de
atuacao institucional.

RESOLVE

Art. 1° Disciplinar o uso dos seguintes espagos para a realizagéo de
eventos na Capital:

I. Auditério Afonso Garcia Tinoco e suas areas de circulagao
vinculadas, localizado na 5% Avenida, n® 750, Centro Administrativo da Bahia - CAB,
Salvador - Bahia;

Il. Auditério J. J. Calmon de Passos e suas areas de circulacao
vinculadas, localizado na Avenida Joana Angélica, n° 1312, Nazaré, Salvador - Bahia;

1l. Sala de Sessdes dos Orgéos Colegiados, localizada na 52 Avenida,
n°® 750, 3° andar, Centro Administrativo da Bahia - CAB, Salvador - Bahia;



IV. Salas de Reunido e Treinamento, localizadas na 52 Avenida, n°
750, Centro Administrativo da Bahia - CAB, Salvador - Bahia e na Avenida Joana
Angélica, n° 1312, Nazaré, Salvador - Bahia;

V. Espacgo Cidadania, localizado na Avenida Joana Angélica, n® 1312,
3° andar, Nazaré, Salvador - Bahia.

VI. Demais espagos a serem utilizados para a realizagao de eventos,
localizados na 52 Avenida, n® 750, Centro Administrativo da Bahia - CAB, Salvador -
Bahia e na Avenida Joana Angélica, n° 1312, Nazaré, Salvador - Bahia.

Art. 2° Os auditérios serdo disponibilizados para a realizagdo de
eventos de carater solene, técnico, sociocultural e outros afins, organizados ou
promovidos pelo Ministério Publico, de acordo com o que estabelece este Ato
Normativo.

Paragrafo unico. Os eventos realizados nos auditérios deverdo
observar o horario de expediente do Ministério Publico, excetuando-se as sessoes
solenes institucionais.

Art. 3° O Auditério Afonso Garcia Tinoco sera utilizado na realizagao
de eventos solenes, e, excepcionalmente, em outros de carater institucional,
direcionados ao publico interno ou no atendimento a solicitagdes de carater relevante.

Art. 4° O Auditério J. J. Calmon de Passos, dada a sua localizagao
mais acessivel ao publico em geral, sera disponibilizado, preferencialmente, para
eventos de carater informal, direcionados ao publico externo e demais eventos
institucionais.

Art. 5° Cabera ao Gabinete do Procurador-Geral de Justica, por meio
da Assessoria de Relag¢des Institucionais e Cerimonial - ASSERC, exercer a gestao
do uso dos auditorios e areas de circulagao e a organizagao e controle das respectivas
agendas de eventos.

Art. 6° Os auditérios e as respectivas areas de circulacdo serao
disponibilizados conforme compatibilizagado das suas agendas, mediante solicitagao
prévia de, no minimo, 15 (quinze) dias, a ASSERC, indicando dia, horario, servigos
necessarios, assim como o objeto e denominagao do evento e o publico alvo a que se
destina.

Art. 7° Consideram-se areas de circulacao vinculadas aos auditérios,
os ambientes compreendidos pelo hall principal de entrada, foyer, saldo de recepg¢éao
e areas internas e externas equivalentes.



Art. 8° A utilizacdo das areas de circulacdo ocorrera,
excepcionalmente e sem prejuizo de suas funcionalidades, para eventos institucionais
e culturais, inclusive exposicoes e similares, de carater especial e temporario, de
cunho informativo e educativo, compativel com os interesses da Institui¢cao.

Art. 9° O uso das areas de circulacao, para os eventos de que trata o
artigo anterior, ndo podera restringir o funcionamento normal, em especial o fluxo de
pessoas, a visualizacao das placas de sinalizacao e outros fatores, inclusive ruidos,
que possam interferir nas atividades do local.

Art. 10. A Sala de Sessées dos Orgéos Colegiados é de uso exclusivo
do Colégio de Procuradores de Justica, seu Orgao Especial, e do Conselho Superior
do Ministério Publico.

Paragrafo unico. Cabera a Secretaria-Geral do Ministério Publico
exercer a gestdo do uso da Sala de Sessées dos Orgdos Colegiados e a organizagéo
e controle da agenda de sessoes.

Art. 11. A Sala de Sessdes dos Orgdos Colegiados podera ser
utilizada, excepcionalmente, para a realizacao de eventos de carater estritamente
institucional, exclusivamente organizados ou promovidos pelo Ministério Publico,
mediante analise e autorizacao expressa do Gabinete do Procurador-Geral de Justica
e desde que ndo haja comprometimento com a agenda de reunides e sessdes dos
Orgaos Colegiados.

Paragrafo unico. As solicitagdes para utilizagdo da Sala de Sessodes
dos Orgdos Colegiados para finalidade diversa da que trata o artigo 10 deste Ato
Normativo deverdo ser dirigidas a ASSERC, mediante indicagdo de data, horario,
servigos necessarios, assim como o objeto, denominagao e detalhamento do evento
e 0 publico-alvo a que se destina, no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis da data do
evento.

Art. 12. Caberd a Diretoria Administrativa, unidade vinculada a
Superintendéncia de Gestdo Administrativa, exercer a gestdo do uso e o controle da
agenda das Salas de Reunido e Treinamento.

Paragrafo unico. As solicitagcbes para utilizagcdo das Salas de
Reunido e Treinamento ser&o dirigidas a Diretoria Administrativa, mediante indicagcao
de data, horario e servicos necessarios, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas da data do evento.

Art. 13. O Espaco Cidadania sera utilizado para a realizagado de
reunides de confraternizacao, expositivas e demonstrativas, cabendo a ASSERC
exercer a gestao do seu uso e a organizagao e controle da sua agenda de eventos.



Paragrafo unico. As solicitagbes para utilizagdo do Espacgo
Cidadania serao dirigidas a ASSERC, mediante indicagdo de data, horario, servigos
necessarios, assim como o objeto, denominag¢ao do evento e o publico alvo a que se
destina, no prazo minimo de 5 (cinco) dias uteis da data do evento.

Art. 14. A gestdo do uso e o controle das agendas dos demais
espacos utilizados para a realizagdao de eventos serdao de responsabilidade da
ASSERC, a qual cabera avaliar e definir o espaco a ser utilizado, considerando a
adequacao, a conveniéncia e a estrutura disponivel para a realizacao do evento.

Art. 15. A utilizagdo dos auditorios, areas de circulagdo e demais
espacos para a realizacao de eventos de que trata este Ato Normativo implica as
seguintes responsabilidades:

I. da Assessoria de Relagdes Institucionais e Cerimonial - ASSERC:

a) analise prévia, agendamento e gestado da utilizagdo dos auditorios,
areas de circulagao e espacgos a serem utilizados para a realizacao de eventos;

Il. da Secretaria-Geral:

a) agendamento das sessdes e gestdo da Sala de Sessbes dos
Orgaos Colegiados;

Il. da Diretoria Administrativa:

a) conservagao, manutengdo e limpeza das instalagbes dos
auditérios, areas de circulacao e espagos a serem utilizados para a realizagado de
eventos, instalagao dos equipamentos e aparelhos a serem utilizados, operacao dos
sistemas de iluminacdo, sonorizacao e climatizagcao e a prestagao dos servicos de
copa, quando necessarios;

IV. da Diretoria de Tecnologia da Informacgéo:

a) instalagdo e remanejamento de aplicativos e equipamentos de
tecnologia da informacao utilizados nos auditorios, areas de circulacédo e demais
espacos para a realizagdo de eventos, inclusive da Sala de Sessées dos Orgéos
Colegiados e 0 seu acompanhamento, nos casos de utilizagdo de aplicativos e
equipamentos de terceiros;

V. dos Usuarios:

a) operagao de instrumentos audiovisuais, tais como: projetor de
multimidia, aparelhos de TV, DVD e outros correlatos;



b) utilizacdo dos auditérios, areas de circulagdo e demais espagos
para a realizacdo de eventos de acordo com as normas estabelecidas e orientagdes
emitidas pela Administragao;

c) responsabilidade sobre eventuais danos causados as instalagdes
dos auditérios, areas de circulacdo e demais espacos para a realizacdo de eventos,
decorrentes de sua utilizacao;

d) retirada de todo material do local apds o término do evento, em
articulacdo com a Coordenacgao de Servigos Gerais, unidade vinculada a Diretoria
Administrativa.

Paragrafo unico. As solicitagbes para utilizagcdo dos espagos de que
trata este Ato Normativo serao feitas por intermédio do correio eletrénico institucional.

Art. 16. Em casos de desisténcia da realizacdo ou necessidade de
reprogramacao do evento agendado, o interessado devera comunicar o fato a unidade
responsavel, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, para fins de atualizagao
da agenda.

Art. 17. A cessao dos auditérios e areas de circulacao para terceiros
podera ocorrer em carater excepcional, observada a compatibilidade do evento com
os objetivos e interesses da Instituicdo, mediante andlise prévia da ASSERC, quanto
as condigbes fisicas e de disponibilidade de agenda para a sua realizagéo, e
autorizacido do Gabinete do Procurador-Geral de Justica.

§1° A ASSERC procedera as articulagdes necessarias para a analise
das solicitacdes de terceiros, a autorizacdo do Gabinete do Procurador-Geral de
Justica e a assinatura do Termo de Empréstimo, disponivel na intranet do Ministério
Publico.

§ 2° A cesséo do espacgo de que trata o caput deste artigo sera feita
mediante condicdes, responsabilidades e assinatura do Termo de Empréstimo, que
devera ocorrer com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias, contados da data da
realizacao do evento.

Art. 18. Fica vedada a utilizagdo, por terceiros, das garagens e
estacionamentos, das sedes do Ministério Publico de que trata este Ato Normativo,
em funcao da cessao dos auditérios e areas de circulacao.

Art. 19. Os casos omissos ou duvidas serao resolvidos pelo Gabinete
do Procurador-Geral de Justica.



Art. 20. Este Ato Normativo entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposigbes em contrario, especialmente o Ato Normativo
n° 005, de 11 de maio de 2012.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, em 29 de agosto de 2012.

SARA MANDRA MORAES RUSCIOLELLI SOUZA

Procuradora-Geral de Justica em exercicio



