ATO NORMATIVO N° 03/2013

Dispoe sobre a organizagcao e atribuicoes da
Comissao Permanente de Sindicidncia ou de
Processo Administrativo, no ambito do Ministério
Publico do Estado da Bahia.

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA,
no uso das atribuicbes que lhe conferem o art. 136 da Constituicao Estadual,
combinado com os arts. 2° e 15 da Lei Complementar n°® 11, de 18 de janeiro de 1996,
0 que dispde a Lei n® 12.209, de 20 de abril de 2011, e considerando o Art. 7°, lll, da
Lei n® 12.607, de 26 de dezembro de 2012,

RESOLVE

Art. 1° Fica instituida a Comissao Permanente de Sindicancia ou de
Processo Administrativo, vinculada a Superintendéncia de Gestao Administrativa, que
tem por objetivo apurar eventuais irregularidades administrativas e as consequentes
responsabilidades:

I. por atos praticados por servidor do Ministério Publico, no exercicio
de suas atribuicdes;

Il. decorrentes de atos e contratos administrativos, em conformidade
com a legislagao vigente.

Paragrafo tnico. A Comissdo Permanente de Sindicancia ou de
Processo Administrativo compete:

I. desenvolver as atividades de carater apuratério e processante, em
atendimento as necessidades da Instituicdo, por meio de comissdes especificas
instituidas;

Il. realizar estudos e anadlises para a aplicagdo de metodologias de
apuracao, visando ao alcance de padrdes técnicos de qualidade;

lll. propor medidas que visem a normatizacdo, padronizacao,
sistematizacdo e aperfeicoamento dos procedimentos operacionais relacionados as
atividades apuratérias;



IV. organizar, manter e disponibilizar informag¢des produzidas e de
interesse da Comissdo Permanente de Sindicancia ou de Processo Administrativo;

Art. 2° A Comissdo Permanente de Sindicancia ou de Processo
Administrativo serd integrada por servidores estaveis pertencentes ao quadro
permanente do Ministério Publico, a partir da concordancia dos respectivos superiores
imediatos e designagao do Procurador-Geral de Justica.

§ 1° Os servidores a serem designados como integrantes da
Comissao Permanente de Sindicancia ou de Processo Administrativo deverao ter
qualificacdo em normas e procedimentos relativos a conducdo de sindicancias e
processos administrativos inerentes ao regime disciplinar do servidor publico e ao
exercicio da fungao administrativa.

§ 2° A participagédo dos servidores na Comissdo Permanente de
Sindicancia ou de Processo Administrativo dar-se-a sem prejuizo do exercicio de suas
respectivas atribuicdes funcionais.

§ 3° A designacédo dos integrantes da Comissdo Permanente de
Sindicancia ou de Processo Administrativo sera por 02 (dois) anos, prorrogavel por
igual periodo, desde que néo haja a recondugao da totalidade de seus componentes.

Art. 3° A Comissdo Permanente de Sindicancia ou de Processo
Administrativo serd coordenada por um de seus integrantes, designado pelo
Superintendente de Gestdo Administrativa, cabendo-lhe exercer as seguintes
atribuicoes:

I. realizar sorteio, na presenga do Superintendente de Gestao
Administrativa, entre os integrantes da Comissdo Permanente de Sindicancia ou de
Processo Administrativo para a composicao das comissdes especificas;

Il. intermediar, junto a Superintendéncia de Gestdao Administrativa,
questdes relativas aos objetos das comissdes especificas instituidas;

[ll. organizar, manter e disponibilizar, quando necessario, os relatérios
conclusivos das comissdes especificas instituidas;

IV. encaminhar a Superintendéncia de Gestdo Administrativa
informacdes e sugestdes relativas as necessidades de qualificagado e capacitagdo na
area;

V. elaborar o relatério anual das atividades da Comissdo Permanente
de Sindicancia ou de Processo Administrativo.



Art. 4° A formalizacao das comissdes especificas, composta por 03
(trés) servidores integrantes da Comissdo Permanente de Sindicancia ou de Processo
Administrativo indicados mediante sorteio, serda de responsabilidade do
Superintendente de Gestao Administrativa, definindo sua finalidade e duragéo.

§ 1° A designagdo para integrar a Comissdo Permanente de
Sindicancia ou de Processo Administrativo, bem como das comissdes especificas,
constitui encargo de natureza obrigatoria, excetuando-se os casos de suspeicdes e
impedimentos legais.

§ 2° Nao poderéao participar das comissdes especificas de que trata
este artigo:

I. cbnjuge, companheiro, parente consanguineo ou afim, em linha reta
ou colateral, até o terceiro grau, do sindicado ou acusado e do denunciante, se houver;

Il. o servidor que se considerar impedido ou sob suspeicao,
devidamente justificada, nos termos da legislagao pertinente.

§ 3° O servidor indicado para compor a comissédo especifica tera o
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da data da sua formalizagao, para iniciar
os trabalhos ou manifestar sua suspeicdo ou impedimento, condicionada a
concordancia do coordenador da Comissdo Permanente de SindicAncia ou de
Processo Administrativo e a anuéncia do Superintendente de Gestdo Administrativa.

§ 4° O servidor que ndo assumir a comissao especifica para a qual foi
designado sera imediatamente afastado da Comissao Permanente de Sindicancia ou
de Processo Administrativo, salvo os casos dispostos nos paragrafos 2° e 3° deste
artigo.

§ 5° O integrante da Comissao Permanente de Sindicancia ou de
Processo Administrativo podera participar, simultaneamente, de até 03 (irés)
comissoes especificas, sendo excluido dos sorteios subsequentes enquanto perdurar
essa situacgao.

§ 6° O coordenador da Comisséo Permanente de Sindicancia ou de
Processo Administrativo ficara excluido do sorteio subsequente a cada 02 (dois)
sorteios de que participar, obedecido o limite de participagcdo simultdnea de até 02
(duas) comissodes especificas.

§ 7° Os integrantes das comissdes especificas ndo poderao se afastar
até que sejam concluidos os trabalhos objeto da comissao, exceto, justificadamente,
nos afastamentos superiores a 15 (quinze) dias, considerados pela Superintendéncia
de Gestao Administrativa como imprevisiveis e inadiaveis, hipéteses em que serao
substituidos por um dos servidores participantes da Comissdo Permanente de



Sindicancia ou de Processo Administrativo, mediante sorteio, obedecido ao disposto
neste artigo e seus paragrafos.

§ 8° A critério do coordenador da Comissao Permanente de
Sindicancia ou de Processo Administrativo, com a devida anuéncia do
Superintendente de Gestdo Administrativa, e cumpridos os requisitos estabelecidos
neste Ato Normativo, podera haver a permuta entre os integrantes das comissdes
especificas instituidas, desde que nao acarrete interferéncias nos procedimentos
apuratdrios em curso ou na autonomia das comissoes.

Art. 5° As comissdes especificas é assegurada autonomia para o
desenvolvimento de suas fungdes, competindo-lhes, sem prejuizo de outras
atribuigdes previstas em lei:

I. instruir as respectivas sindicAncias e processos administrativos,
conduzir os procedimentos apuratérios, além de proferir e divulgar as decisdes
conclusivas;

Il. elaborar e expedir editais, notificagdes, atas, relatérios conclusivos
e demais documentos relativos aos seus atos;

lll. proceder as revisdes e avaliacbes acerca dos proprios atos
praticados, promovendo as diligéncias, quando necessario;

IV. solicitar aos 6rgéos e unidades do Ministério Publico e demais
envolvidos, sempre que necessario, documentos e pareceres que subsidiem as
finalidades e atividades da comissao;

V. receber, informar e encaminhar recursos aos 6rgaos competentes.

Art. 6° A Superintendéncia de Gestao Administrativa, por meio de
suas unidades, prestara o apoio administrativo e logistico as atividades da Comissao
Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo, bem como as comissdes
especificas instituidas.

Art. 7° Duvidas e casos omissos serdo analisados pela
Superintendéncia de Gestdo Administrativa e dirimidos pelo Procurador-Geral de
Justica.

Art. 8° Este Ato Normativo entrara em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA, 11 de margo de 2013.



WELLINGTON CESAR LIMA E SILVA

Procurador-Geral de Justica



