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1- DEFERIR o pedido de rentncia a Remogéo pelo critério de antiguidade, para a 5% Promotoria de Justica de Eunapolis, de
entrancia final, sem aplicagdo de qualquer medida sancionatéria & Promotora de Justica Michelle Roberta Souto;

2- DETERMINAR a publicacédo de novo Edital para provimento da 52 Promotoria de Justica de Eunapolis, de entrancia final,
por Remocao pelo critério de antiguidade.

SALA DAS SESSOES, 16 de outubro de 2018.
SARA MANDRA MORAES RUSCIOLELLI SOUZA
Procuradora Geral de Justica, em exercicio

Presidente do Conselho Superior do Ministério Publico, em exercicio

ZUVAL GONCALVES FERREIRA,
Corregedor-Geral do Ministério Publico

Conselheiros: Procuradores de Justica José Cupertino Aguiar Cunha, Cleonice de Souza Lima, Maria das Gragas Souza e
Silva, Natalina Maria Santana Bahia, Paulo Marcelo de Santana Costa, Marilene Pereira Mota, Margareth Pinheiro de Souza
e Nivaldo dos Santos Aquino.////

RESOLUCAO N°. 01/2018

Aprova o Regimento Interno das Procuradorias de Justica do Estado da Bahia e d& outras providéncias.

Os Procuradores de Justica do Estado da Bahia, no exercicio regular de sua competéncia legal, em conformidade com a

deciséo proferida na 42 Sesséo plenéria das Procuradorias de Justica Civeis e Criminais do Estado da Bahia, realizada em
26 de setembro de 2018,

- considerando a permanente necessidade de contarem, as Procuradorias de Justica do Estado da Bahia, com instrumento
regimental facilitador do desempenho de suas atividades;

- considerando a necessidade de suprir as lacunas, omissfes e a regulamentacédo detalhada dos ditames da Lei Comple-
mentar n°. 11, de 18 de janeiro de 1996;

- considerando, por fim, o disposto no artigo 41, da referida Lei Complementar, RESOLVEM:

Art. 1° Aprovar o anexo Regimento Interno.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagcdo, revogando-se as disposices normativas em contrario.
Salvador, 26 de setembro de 2018.

ELNA LEITE AVILAROSA
Procuradora de Justica

MARILIA DE CAMPOS SOUZA
Procuradora de Justica

JOSE CUPERTINO AGUIAR CUNHA
Procurador de Justica

WASHINGTON ARAUJO CARIGE
Procuradorade Justica

ACHILES DE JESUS SIQUARA FILHO
Procurador de Justica

ITANHY MACEIO BATISTA
Procuradora de Justica

ZUVAL GONCALVES FERREIRA
Procurador de Justica

FRANKLIN OURIVES DIAS DA SILVA
Procurador de Justica
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MARYJANE AUXILIADORAA. C. COUTINHO
Procuradora de Justica

CLEONICE DE SOUZA LIMA
Procuradora de Justica

RITAMARIA SILVARODRIGUES
Procuradora de Justica

MARIADAS GRACAS SOUZAE SILVA
Procuradora de Justica

NATALINAMARIASANTANABAHIA
Procuradora de Justica

TEREZINHA MARIA LOBO SANTOS
Procuradora de Justica

REGINAMARIA DA SILVACARRILHO
Procuradora de Justica

MARIA DE FATIMA C. DA CUNHA
Procuradora de Justica

JOAO PAULO CARDOSO DE OLIVEIRA
Procurador de Justica

SONIAMARIADASILVABRITO
Procuradora de Justica

SHEILLA MARIA DA GRACA C. DAS NEVES
Procuradora de Justica

SARA MANDRA M.RUSCIOLELLI SOUZA
Procuradora de Justica

MIRIAVALENCA GOIS
Procuradora de Justica

ADIVALDO GUIMARAES CIDADE
Procurador de Justica

LICIA MARIA DE OLIVEIRA
Procuradora de Justica

ENY MAGALHAES SILVA
Procuradora de Justica

MOISES RAMOS MARINS
Procurador de Justica

ROMULO DE ANDRADE MOREIRA
Procurador de Justica

MARIAAUGUSTAA. CIDREIRAREIS
Procuradora de Justica

ELZA MARIA DE SOUZA
Procuradora de Justica

AUREALUCIAS. SAMPAIO LOEPP
Procuradora de Justica

PAULO MARCELO DE SANTANACOSTA
Procurador de Justica
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CLEUSABOYDA DE ANDRADE
Procuradora de Justica

ANTONIO CARLOS OLIVEIRA CARVALHO
Procurador de Justica

WANDAVALBIRACI C. FIGUEIREDO
Procuradora de Justica

ADERBAL SIMOES BARRETO
Procurador de Justica

MARIAADELIABONELLI B. TEIXEIRA
Procuradora de Justica

MARIAALICE MIRANDADA SILVA
Procuradora de Justica

MARILENE PEREIRAMOTA
Procuradora de Justica

WELLINGTON CESAR LIMAE SILVA
Procurador de Justica

TANIA REGINA OLIVEIRA CAMPOS
Procuradora de Justica

NiVEA CRISTINA PINHEIRO LEITE
Procuradora de Justica

CLAUDIA CARVALHO C. DOS SANTOS
Procuradora de Justica

LUIZAPAMPONET SAMPAIO RAMOS
Procuradora de Justica

MARCIA REGINA DOS SANTOS VIRGENS
Procuradora de Justica

MARCO ANTONIO CHAVES DA SILVA
Procurador de Justica

GEDER LUIZ ROCHA GOMES
Procurador de Justica

MARCIA LUZIA GUEDES DE LIMA
Procuradora de Justica

MARGARETH PINHEIRO DE SOUZA
Procuradora de Justica

DANIEL DE SOUZA OLIVEIRANETO
Procurador de Justica

ADRIANI VASCONCELOS PAZELLI
Procurador de Justica

AURISVALDO MELO SAMPAIO
Procurador de Justica

MARIALUISAMOREIRADASILVA
Procuradora de Justica

RICARDO REGIS DOURADO
Procurador de Justica
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SHEILA CERQUEIRA SUZART
Procuradora de Justica

NIVALDO DOS SANTOS AQUINO
Procurador de Justica

LUCY MARY FREITAS. C. THOMAS
Procuradora de Justica

SILVANA OLIVEIRAALMEIDA
Procuradora de Justica

MARLY BARRETO DE ANDRADE
Procuradora de Justica

ANEXO

Institui 0 Regimento Interno das Procuradorias de Justica, no ambito do Ministério Publico do Estado da Bahia, dispondo
sobre sua composicao, funcionamento, atribui¢des, distribuicdo de processos e organizagdo de seus servigos auxiliares.

OS PROCURADORES DE JUSTICA DO ESTADO DA BAHIA, no uso das atribuigbes que lhes confere o artigo 41, da Lei
Complementar n°. 11, de 18 de janeiro de 1996, resolvem editar o

REGIMENTO INTERNO DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. - Este Regimento Interno disp8e sobre a composigdo, organizacéo, atribuicdes e funcionamento das Procuradorias
de Justica no ambito do Ministério Publico do Estado da Babhia.

Art. 2°. As Procuradorias de Justica sdo Orgdos de Administragdo do Ministério Pablico, com atribuigdes definidas em Lei e
reguladas neste Regimento Interno.

SECAOI

DA COMPOSICAO

Art. 3°. As Procuradorias de Justica serdo compostas por Procuradores de Justica, com estrutura administrativa e servi¢os
auxiliares para o desempenho de suas fungdes.

§ 1°. As Procuradorias de Justica oficiaréo, respectivamente:

| - Procuradorias de Justica Civeis, nos processos de competéncia da Sec¢éo Civel de Direito Publico, Secao Civel de Direito
Privado, Sec¢6es Civeis Reunidas, Primeira Camara Civel, Segunda Camara Civel, Terceira Camara Civel, Quarta Camara
Civel, Quinta Camara Civel e Turmas Civeis do Tribunal de Justica do Estado da Babhia.

Il - Procuradorias de Justica Criminais, nos processos de competéncia da Secédo Criminal, CAmaras Criminais e Turmas
Criminais do Tribunal de Justica do Estado da Babhia.

§ 2°. As Procuradorias de Justica serdo dirigidas, no ambito administrativo, por um Coordenador e respectivo Suplente,
escolhidos mediante processo eletivo entre os integrantes de cada Procuradoria.

Art. 4°. As Procuradorias de Justica poderdo organizar-se em camaras, se¢des ou turmas especializadas, de acordo com a
matéria ou a natureza dos processos.

§ 1°. Na composicdo das camaras, se¢des ou turmas especializadas observar-se-a a opcao feita pelo Procurador de
Justica, obedecendo-se a ordem de antiguidade na Segunda Instancia.

§ 2° Para as matérias de maior complexidade, as Procuradorias de Justica poderdo constituir comissdes teméaticas para
estudo e apresentacédo de propostas.

Art. 5°. Compete as Procuradorias de Justica uniformizar, mediante enunciados e sem carater vinculante, interpretages
juridicas divergentes entre seus membros, a fim de firmar entendimento majoritario sobre determinada matéria, respeitada
a independéncia funcional.
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Paragrafo Unico. As Coordenadorias providenciardo dar publicidade aos enunciados, com as devidas comunicacdes a
Corregedoria-Geral do Ministério Publico, a Procuradoria-Geral de Justica, aos Centros de Apoio correspondentes e aos
Promotores de Justica da respectiva area de atuacao.

SECAOII
DA COORDENAGCAO DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA

Art. 6°. Em cada Procuradoria de Justica, os respectivos integrantes escolherdo, entre si, pelo critério de antiguidade na
Procuradoria, os Procuradores de Justica - Coordenador e Suplente, em reunido ordindria, que sera realizada no més de
novembro de cada ano, para mandato de um ano, com inicio em 01 de dezembro e término em 30 de novembro, permitida
uma recondugdo consecutiva.

§ 1°. O Coordenador Suplente néo ficara impedido de exercer ao Cargo de Coordenador das Procuradorias, na gestéo
subsequente;

§ 2°, O Procurador de Justica que recusar a indicacéo ou estiver impedido, passara a figurar no final da lista de antiguidade;
§ 3°. Areunido a que se refere o caput sera realizada na primeira quinzena de novembro.

Art. 7°. Os Procuradores de Justica Coordenadores e Suplentes tomardo posse em sessdo conjunta das Procuradorias de
Justica, convocada especialmente para essa finalidade, que seréa realizada no primeiro dia Gtil de dezembro de cada ano,

sob a presidéncia dos respectivos Coordenadores.

SECAOIII
DOS COORDENADORES DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA

Art. 8°. Os Procuradores de Justica Coordenadores e Suplentes s@o responsaveis pelos servicos administrativos das
Procuradorias de Justica respectivas, nos termos do § 3°, do artigo 37, da Lei Complementar n°. 11/96.

§ 1°. Os Procuradores de Justi¢ca Suplentes substituirdo os Procuradores Coordenadores em seus afastamentos e impedi-
mentos.

§ 2°. Na auséncia dos Procuradores de Justica Coordenador e Suplente, respondera pela Coordenadoria, eventual e
sucessivamente, o Procurador de Justica mais antigo da respectiva Procuradoria.

Art. 9°. Compete ao Coordenador das Procuradorias de Justica:

| - Elaborar a escala anual de participacdo dos Procuradores de Justica, nas sess@es do Tribunal de Justica do Estado da
Bahia, de acordo com o critério de antiguidade na Segunda Instancia, observando-se os afastamentos, férias e licencas;

Il - Propor ao Procurador-Geral de Justica a escala de atuag¢do no Plantdo do Segundo Grau, de acordo com o critério
estabelecido na respectiva Procuradoria, observando-se os afastamentos, férias e licengas dos Procuradores de Justica;

Il - Exercer a coordenacgdo dos servicos administrativos das Procuradorias de Justi¢a, distribuindo as tarefas e fiscalizando
os trabalhos executados;

IV - Criar banco de dados com pareceres, manifestacdes e trabalhos forenses elaborados pelos Procuradores de Justica,
disponibilizando-o aos membros da instituicdo, por meio eletrénico, mediante uso de senha;

V - Propor ao Procurador-Geral de Justica a participacdo dos Procuradores, seus Assessores Juridicos, bem como os
Servidores Administrativos, em cursos e congressos que visem ao permanente aperfeicoamento funcional,

VI - Convocar e presidir, obrigatoriamente, reunides ordinarias mensais das Procuradorias de Justi¢a, para tratar de assunto
de seu peculiar interesse e, especialmente, para uniformizar, sem carater vinculante, interpretac@es juridicas divergentes
entre seus membros, encaminhando-as ao Procurador-Geral de Justica e ao Corregedor-Geral, para conhecimento e
publicidade;

VIl - Convocar, justificadamente, reunido extraordinéria das Procuradorias de Justica;
VIIl - Encaminhar as Atas das reunifes aos Procuradores de Justica, até o quinto dia Util anterior & realizagdo da reunido
subsequente, para deliberacdo e aprovacao;

IX - Receber e expedir correspondéncias do interesse da Coordenacdo das Procuradorias de Justica;

X - Receber e dar o encaminhamento pertinente as solicitagdes dos membros do Ministério Publico de Primeira Instancia;
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Xl - Apresentar, na reunido mensal ordinaria da Coordenacgdo das Procuradorias, o relatério de atividades do més anterior,
elaborado pelo Apoio a Segunda Instancia, inclusive em relagdo a distribuicdo, andamento e devolugdo dos processos,
indicando os incidentes ocorridos;

XIl - Solicitar a convocacao ou designagdo de Promotor de Justica, na forma do Capitulo Il deste Regimento Interno;

X1l - Fiscalizar a distribuicdo equitativa de processos ou outros expedientes em que deva funcionar Procurador de Justica,
dando a publicidade necessaria, através de relatério mensal dos dados estatisticos das atividades das Procuradorias de
Justica de cada area;

X1V - Atestar a efetividade dos Servidores e Estagiarios lotados na Secretaria da Coordenacéo das Procuradorias de Justiga,
bem assim dos Assessores Juridicos e Estagiarios de Direito lotados nos gabinetes dos Procuradores de Justica, quando
colocados a disposi¢do da Coordenacao;

XV - Estimular a integracado e o intercambio entre 6rgdos de execugdo que atuam na mesma area de atividade e que tenham
atribuicbes comuns;

XVI - Remeter informagdes técnico-juridicas, sem carater vinculativo, aos 6rgaos ligados a sua atividade;

XVII - Elaborar projetos para implantacdo de planos e programas em conformidade com o Planejamento Estratégico do
Ministério Publico;

XVIII - Firmar parcerias com o Centro de Estudo e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico - CEAF, para realizacédo
de cursos de aperfeicoamento e atualizacdo dos Procuradores de Justica, Assessores Juridicos e demais Servidores;

XIX - Encaminhar a Procuradoria-Geral de Justica sugestfes para a elaboragcdo do Plano Geral de Atuagcdo do Ministério
Publico do Estado da Bahia;

XX - Propor ao Procurador-Geral de Justica a criagdo de Unidade Setorial de Planejamento das Coordenadorias das
Procuradorias de Justica Civeis e Criminais, a fim de que estas tenham dotacdo orgamentaria propria, devendo, para tanto,
promover articulagdo junto a Gestao Estratégica do Ministério Publico;

XXI - Criar canais de mapeamento e comunicacdo que identifiquem hipéteses que merecam atuacdo mais qualificada do
Ministério Publico;

XXII - Exercer as demais funcdes inerentes ao seu mister.

SECAO IV
DA DESTITUICAO DO COORDENADOR DA PROCURADORIA DE JUSTICA

Art. 10. O Coordenador da respectiva Procuradoria de Justica poderéa ser destituido do cargo pelo colegiado das Procurado-
rias, por voto de 1/2 (metade) de seus membros, nos casos de abuso de poder, conduta incompativel ou grave omissdo nos
deveres do cargo, assegurando-lhe a ampla defesa.

§ 1° - O processo de destituicdo sera iniciado por meio de representacdo subscrita por 1/3 (um ter¢o) de seus membros,
devendo conter uma exposi¢do sucinta dos fatos e a indicagdo das provas existentes ou a serem produzidas, inclusive o rol
de testemunhas, em nimero méaximo de oito.

§ 2° - O processo de destitui¢éo sera presidido pelo Procurador de Justica mais antigo no cargo e processar-se-a analogamente
ao previsto no artigo 34, da Lei Complementar n°. 11/96.

SECAOV
DOS LIVROS DA COORDENACAO DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA

Art. 11. A Coordenacao das Procuradorias de Justica tera os seguintes livros:
I - O Livro de Presenca, para assinatura dos Procuradores de Justica que comparecerem as reunioes;

Il - O Livro de Atas das reunides ordinarias e extraordinarias, que ser4 composto por todas as atas devidamente digitadas e
aprovadas;

Ill - O Livro de Registro de Proposicdes e de Registro de Assentos;

IV - O Livro de Entrada e Registro de Procedimentos Administrativos.
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§ 1° Os livros terdo os termos de abertura e encerramento assinados pelo Coordenador, que rubricard as demais folhas.

SECAO VI
DOS PROCURADORES DE JUSTICA

Art.12. E obrigatoria a presenca de Procurador de Justica nas sessées judicantes do Tribunal de Justica do Estado da Bahia,
para as quais for escalado.

§ 1°. Havendo a necessidade de permuta entre os Procuradores de Justica para a realizacdo das sessdes do Tribunal de
Justica, esta devera ocorrer entre 0s membros, com o devido encaminhamento da pauta para o Procurador substituto,
competindo-lhes comunicar a Coordenagédo, para conhecimento e registro.

§ 2°. Em caso de urgéncia, o Procurador impedido de comparecer a sessdo devera comunicar imediatamente ao Procurador
integrante da mesma Camara, observando a escala de substituicdo, para que comparegca a sessdo, sem prejuizo da
comunicacao prevista no paragrafo anterior.

§ 3°. O Procurador de Justica substituido compensara a sua auséncia comparecendo a primeira sessédo de julgamento de
guem o substituiu.

§ 4°. Os pedidos de alteragdo na escala de afastamentos, férias e licencas serdo obrigatoriamente comunicados a Coorde-
nacdo das Procuradorias de Justica para adequacdo da escala de sessdes do Tribunal de Justica.

§ 5°. E assegurado ao Procurador de Justica que se encontrar afastado de suas atribuicdes habituais o retorno a Procura-
doria de origem.

Art. 13. Incumbe, individualmente, aos integrantes de cada Procuradoria de Justica:

I - Oficiar nos autos dos processos judiciais ou administrativos que lhes forem distribuidos, identificando e priorizando as
causas de maior relevo social, a fim de garantir atuagdo mais efetiva, proativa e eficaz do Ministério Publico junto aos
Tribunais;

Il - Emitir manifestacdes e pareceres fundamentados, firmando-os na oportunidade propria;

Il - Ementar, se necessario, 0s seus pareceres, de forma a simplificar a compreensédo da matéria versada nos autos e tornar
de facil percepgdo o posicionamento por ele adotado, possibilitando, também, a classificacdo e o arquivamento das mani-
festagBes por ordem de assunto;

IV - Na elaboracdo dos pareceres, enfrentar toda a matéria discutida nos autos, inclusive eventuais preliminares arguidas;

V - Tomar ciéncia, pessoalmente e no prazo legal, das decisdes e acérdados proferidos, inclusive mediante vista dos autos
respectivos;

VI - Realizar, nos autos em que oficiem, inspe¢éo permanente da atuacéo dos Promotores de Justi¢a, conforme dispde a Lei
Complementar n°. 11/96, artigo 38, inciso VI,

VII - Interpor, querendo, recursos contra as decisdes que contrariem suas manifestacées perante o Tribunal local e/ou os
Tribunais Superiores;

VIII - Encerrada a sesséo de julgamento, entregar ao servidor responsavel pela Secretaria de Apoio a Procuradoria de Justica
respectiva, relagdo dos processos julgados;

IX - Ao participar da sessdo de julgamento, assinar 0s respectivos acérdaos;

Paragrafo Unico - Na hip6tese de envio posterior, estando o Procurador de Justica que participou da sess@o em gozo de
férias, licencas ou outro afastamento, cabera ao Coordenador ou Suplente assinar os acérdéaos;

X - Nas sessfes de julgamento, devera, quando necessario, sustentar oralmente a posicdo do Ministério Publico ou se
manifestar sobre matéria de fato;

Xl - Nos processos de competéncia originaria em que o Ministério Publico for parte, € obrigatdria a intervencao e sustentacéo
oral;

XIl - Apresentar ao Coordenador, se necessario e por escrito, proposicdes a serem dirigidas aos Orgéos da Administrac&o
Superior, em relacdo a matérias de interesse do colegiado.

X1l - Apresentar proposta de inclusdo de matérias na pauta das reunifes das Procuradorias de Justica, que deverdo ser
encaminhadas a Coordenagdo com antecedéncia minima de 10 (dez) dias;
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XIV - Tomar providéncias para o bom desempenho das fun¢des das Procuradorias de Justica e a observancia do seu
Regimento Interno;

XV - Comparecer, pontualmente, as reunifes ordinarias e extraordinarias das Procuradorias de Justica, assinando a ata
correspondente, sob pena de descumprimento de dever funcional, salvo motivo justificado;

XVI - Exercer outras atribuicbes que decorram de lei ou ato normativo.

Art. 14. Os afastamentos autorizados de Procuradores de Justi¢a, durante todos os meses do ano, especialmente por férias
e licenga prémio, fica limitado ao quantitativo maximo de 50% (cinquenta por cento) dos integrantes da respectiva Procura-
doria de Justica.

Paragrafo Unico - Eventuais divergéncias serdo solucionadas pelo critério de antiguidade.

Art. 15. Havendo o afastamento do Procurador de Justica em razdo de férias e licengas, por periodo igual ou superior a 10
(dez) dias, o Assessor Juridico e o Estagiario de Direito a ele vinculados ficardo automaticamente a disposicao da Coorde-
nagdo correspondente, salvo se houver coincidéncia entre os periodos de afastamento ou comprovada necessidade do
servico.

§ 1° - Nos afastamentos por qualquer periodo inferior a 10 (dez) dias, ndo havendo imperiosa e comprovada necessidade do
servigo, devera o Procurador de Justica apresentar seus colaboradores a sua respectiva Coordenagédo, na forma do paragra-
fo segundo.

§ 2° - A Coordenacao da Procuradoria disponibilizara o Assessor Juridico e o Estagiario de Direito ao Procurador de Justica
que informar a necessidade de apoio no desempenho de suas atribuigBes, obedecida a ordem de antiguidade na Segunda
Instancia.

SECAOVII
DOS AUXILIARES DAS PROCURADORIAS DE JUSTICA

Art. 16. Os servigos auxiliares das Procuradorias de Justica Civeis e Criminais serdo exercidos por Assessores Juridicos,
Estagiarios e outros colaboradores, segundo a necessidade do servico e disponibilidade da Administracao.

SUBSECAOI
DOS ASSESSORES JURIDICOS

Art. 17. Os Assessores Juridicos, oriundos ou ndo do quadro de servidores do Ministério PUblico, serdo indicados privativa-
mente pelo Procurador de Justica e nomeados pelo Procurador-Geral de Justica, demissiveis ad nutum, competindo-lhes:

I - Comparecer diariamente ao gabinete do Procurador de Justica ao qual é vinculado para cumprir o expediente, salvo
motivo de forgca maior;

Il - Prestar assessoramento juridico e administrativo ao Procurador de Justica;

Ill - Acompanhar a tramitacdo de processos, sob a responsabilidade do Procurador de Justica a que estiver vinculado;
IV - Elaborar minutas de pecas juridicas, visando as providéncias judiciais;

V - Realizar pesquisas, reunindo dados e informag¢des necessérias aos trabalhos da Procuradoria de Justica;

VI - Organizar material administrativo, legislativo, doutrinario e jurisprudencial de interesse do Procurador de Justica;
VII - Efetuar estudos para o aperfeicoamento dos servigos da Procuradoria de Justi¢a;

VIII - Organizar os arquivos de pareceres de autoria do Procurador de Justica, mantendo intercAmbio com os demais
gabinetes, visando a agilizagédo dos trabalhos;

IX - Colaborar, quando solicitado, para instru¢cdo de processos judicias que envolvam interpretagdo de interesse comum;
X - Participar de grupos de estudos, quando designado pelo Procurador de Justica;

XI - Exercer outras atividades correlatas.

Art. 18. Ao proceder a devolugdo dos processos fisicos na respectiva Secretaria de Apoio as Procuradorias de Justi¢ca, o

Assessor Juridico deverd lancar, previamente, os arquivos dos pareceres ou manifestacdes na pasta compartilhada criada
para essa finalidade.
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Art. 19. ApGs proceder ao envio do parecer ou manifestacdo no processo eletrénico, o Assessor Juridico devera lancar,
imediatamente, os arquivos dos pareceres ou manifestacées na pasta compartilhada do servidor de dados eletrénicos do
Ministério Publico; e imprimir o comprovante de protocolo ou certiddo correspondente do sistema, entregando-o a respectiva
Secretaria de Apoio.

SUBSECAO I
DOS ESTAGIARIOS

Art. 20. Os Procuradores de Justica poderdo ser auxiliados por Estagiarios de Direito, nos termos da Lei Complementar
n°.11/96, por designacado do Centro de Estudos e Aperfeicoamento Funcional do Ministério Publico - CEAF.

Art. 21. Compete aos estagiarios, além das obrigacdes estabelecidas pela norma que regulamenta o estagio:

| - Promover e garantir o bom funcionamento administrativo do 6rgéo;

Il - Executar as atividades meio e fim que lhe forem determinadas;

Il - Cumprir o horério de funcionamento do 6rgdo, em conformidade com a carga horéaria estabelecida pelo CEAF;
IV - Acatar e executar, com qualidade e produtividade, as tarefas que Ihes forem conferidas;

V - Responder pelo resultado do seu desempenho;

VI - Atender e informar ao publico em geral;

VIl - Manter o ambiente de trabalho harmonioso e agradavel,

VIII - Zelar pela integridade e bom uso dos equipamentos sob sua responsabilidade;

IX - Desempenhar outras atividades afins ou que lhe forem determinadas.

CAPITULO I
DAS REUNIOES COLEGIADAS

SECAOI
DAS REUNIOES DAS PROCURADORIAS

Art. 22. As reunibes das Procuradorias de Justica Criminais serdo realizadas, ordinariamente, na segunda quarta-feira de
cada més, as 14h, em primeira chamada, e as 14h30min em segunda e Ultima chamada, mediante convocacéo pessoal,
com a indicacdo da respectiva pauta.

Art. 23. As reunides das Procuradorias de Justica Civeis serdo realizadas, ordinariamente, na ultima quarta-feira de cada
més, as 14h, em primeira chamada, e as 14h30min em segunda e Ultima chamada, mediante convocagdo pessoal, com a
indicacao da respectiva pauta.

Art. 24. As reuniBes das Procuradorias de Justica serdo publicas, salvo disposi¢do legal em contrario ou deliberacéo da
maioria dos seus integrantes, quando o assunto a ser tratado justificar a modificacéo.

Paragrafo Unico - Ndo se admitira intervencdo de estranhos nos trabalhos das Procuradorias de Justica quando do exame
de qualquer matéria em discussdo e votacdo, nem dos funcionarios que ali estejam servindo, salvo se solicitados pelo
Coordenador ou qualquer dos Procuradores de Justi¢a, para algum esclarecimento.

Art. 25. As reunifes extraordinarias das Procuradorias de Justica serdo convocadas pelo Coordenador ou mediante a
proposta de 1/3 (um ter¢o) dos seus membros, sempre que motivo relevante e urgente, em matéria de atribuigcbes do Orgéo,
justificar.

§ 1°. Da convocacdo constardo o motivo da reunido extraordinaria e o encaminhamento aos Procuradores de Justica de
copia do expediente a ser deliberado na reunio.

§ 2°. Dar-se-4 publicidade ao Ato convocatoério da reuni@o extraordinaria, mediante afixacdo de copia do Ato na Secretaria de
Apoio, sem prejuizo da comunicac@o pessoal aos Procuradores de Justica.

§ 3°. A reunido extraordinaria serd convocada com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas de sua realizacéo.

§ 4°. Aplicam-se as reunides extraordinarias, no que couber, as disposicdes previstas para as ordindrias.
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Art. 26. A participagdo na reunido das Procuradorias de Justica é obrigatdria, nos termos do artigo 38, paragrafo 1°, da Lei
Complementar n°. 11/96, salvo justa causa.

Art. 27. Na reunido, os trabalhos serdo presididos pelo Coordenador das respectivas Procuradorias de Justica, cabendo ao
Suplente substitui-lo em suas faltas e impedimentos ou, na auséncia deste, o Procurador de Justica mais antigo, sucessi-
vamente.

Art. 28. As reunides serdo secretariadas pelo Coordenador da Secretaria do Apoio, ou por servidor designado pelo Procura-
dor de Justica Coordenador, a quem competird a lavratura das atas, para publicacéo oficial, apds aprovagcao em plenario.

Art. 29. Os trabalhos seréo iniciados com a presenca de no minimo 1/3 (um terco) de seus membros, considerando-se
aprovada a deliberacéo que obtiver o voto da maioria dos presentes.

Art. 30. Nas reunides ordinarias serdo deliberadas as seguintes matérias, dentre outras:

| - O encaminhamento ao Procurador-Geral de Justica de sugestBes para aprimorar a atuacdo dos Procuradores de Justica
e elaboragdo do Plano Geral de Atuagao;

Il - A aprovacdo e as alteragfes na escala de Procuradores de Justica, para comparecimento as sessdes do Tribunal de
Justica do Estado da Babhia;

Il - Elaboragdo e aprovacgdo de orientacOes, teses juridicas e demais matérias de interesse, cujas conclusées ndo terdo
caréter vinculativo, inclusive para interposicao de recursos aos Tribunais Superiores, encaminhando-as ao Procurador-
Geral para conhecimento e publicidade, observando-se as disposi¢Bes do art. 5° e paragrafo Unico deste regimento;

IV - As teses que devam ser objeto de sustentagdo em recurso ordinario, em recurso especial, extraordinario e em outros
processos, sem carater vinculativo.

V - Questdes de interesse do Ministério Publico propostas pelo Procurador-Geral de Justica, Conselho Superior do
Ministério Publico, Corregedor-Geral do Ministério Publico ou Ouvidor-Geral,

VI - Apresentacdo de sugestdo ao Procurador-Geral de Justica e ao Conselho Superior do Ministério Piblico para a adocéo
de medidas que visem a defesa da sociedade e ao aprimoramento do Ministério Plblico, notadamente:

a) a realizagdo de simpdsios, seminarios e conferéncias sobre temas de interesse da classe ou das Procuradorias de
Justica;

b) a manutencdo de grupos de estudo, com vistas a permanente atualizagdo do Ministério Publico.
VII - Discutir e votar as matérias constantes da ordem do dia;
VIIl - Outras matérias de interesse das Procuradorias de Justica.

§ 1°. As deliberacdes acerca de assuntos administrativos internos e institucionais deverdo ser implementadas no prazo de
30 (trinta) dias, prorrogavel por igual periodo, contado da aprovacao.

§ 2°. Findo o prazo previsto no paragrafo antecedente, sem que as deliberagbes sejam implantadas, a Coordenacédo da
Procuradoria buscara o efetivo cumprimento da deliberacdo do Colegiado, adotando todas as medidas administrativas e
judicias cabiveis.

§ 3°. As teses decorrentes dos entendimentos juridicos firmados nas reuniées das Procuradorias de Justi¢a, precedidas de
ementas, serdo encaminhadas a Procuradoria-Geral de Justica e a Corregedoria-Geral, para ciéncia e encaminhamento ao
Centro de Apoio da respectiva area, para os fins do inciso Il, do art. 46, da Lei Complementar n° 11/96.

Art. 31. Trimestralmente, ou sempre que necessario, serdo agendadas reunides dos Coordenadores com o Procurador-
Geral de Justica para tratar assuntos de interesse das Procuradorias, apresentando os resultados na reunido ordinaria
subsequente.

Art. 32. Ocorrendo motivo relevante, as Procuradorias de Justica reunir-se-do, extraordinariamente, em conjunto,
por deliberacdo dos Coordenadores, ou a requerimento de pelo menos 1/3 (um ter¢o) de seus integrantes, em prazo
razoavel e sempre mediante prévia comunicacdo do assunto em pauta aos demais Procuradores de Justica interessados.

Art. 33. Nas reunibes das Procuradorias de Justica, os Procuradores deveréo:

| - Comunicar ao Colegiado matéria que entenda relevante, independentemente de prévia inclusdo na pauta;
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Il - Ditar a0 Secretario o posicionamento que proferir, nas questdes decididas ou discutidas pelo Orgo;
Il - Propor a deliberagdo do Colegiado matéria das suas atribuicdes, nos termos deste Regimento;

IV - Discutir e votar as matérias constantes da ordem do dia;

V - Assinar carga dos comunicados que receber;

VI - Tratar com urbanidade os demais Procuradores de Justica e o pessoal de apoio administrativo;

VIl - Formular proposta e fazer comunicacdes, em relacdo aos interesses finalisticos do Orgéo;

VIII - Exercer as demais fung8es atribuidas por lei ou por este Regimento Interno.

Art. 34. As Procuradorias de Justi¢a reunir-se-d0, conjuntamente, na primeira quarta-feira nos meses de margo e setembro,
com finalidade especifica de discutir a atuagdo da Segunda Instancia e o aprimoramento de seus servigos auxiliares.

Paragrafo Unico - Na reunifio conjunta, a ser realizada no més de setembro, sera apresentada proposta de inclusdo de
metas e objetivos do Segundo Grau para o Plano Geral de Atuacédo do Ministério Publico do Estado da Bahia.

SECAO I
DA ORDEM DOS TRABALHOS NAS REUNIOES

Art. 35. Nas reunides das Procuradorias de Justica sera observada a seguinte ordem de trabalhos:
| - Abertura, conferéncia do quérum e instalacéo da reunido;

Il - Discusséo, votacdo e aprovacao da Ata da reunido anterior;

Il - Lavratura do termo de retificacdo da Ata, se houver;

IV - Leitura do expediente e comunica¢Bes administrativas do Coordenador e dos demais integrantes do Colegiado, obser-
vada, para estes, a ordem de votacao;

V - Leitura da ordem do dia;

VI - Discusséo e votagdo das matérias constantes da ordem do dia;
VII - Discussdo de assuntos gerais;

VIII - Encerramento.

SECAOIII
DA ORDEM DE VOTACAO

Art. 36. A ordem de votacédo serd a mesma em cada reunido, iniciando-se pelo membro mais antigo na respectiva Procura-
doria de Justi¢ca, votando, por ultimo, o Suplente e o Coordenador.

§ 1°. Antes de iniciada a votacdo, qualquer Procurador de Justica podera solicitar o uso da palavra, pela ordem, para
discussdo da matéria.

§ 2°. Se houver simultaneidade de pedidos, observar-se-a a ordem de votagéo.

§ 3°. Iniciada a votacdo, ndo serd mais concedida a palavra para discussdo da matéria a ser votada.

Art. 37. Podera o Procurador de Justica, justificadamente, abster-se de votar matéria constante da ordem do dia.
Paragrafo Unico - Havendo falta de quérum para deliberagdo, a matéria ficara adiada para a préxima reuniéo.

Art. 38. Terminada a votagéo, o Coordenador proclamara o resultado.

Paragrafo Unico - Antes de proclamado o resultado sera permitida a reconsideragéo de voto, caso ocorra fato superveniente.

SECAO IV
DAS ATAS E REGISTROS DAS REUNIOES
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Art. 39. As reunides das Procuradorias de Justica serdo gravadas, sendo suas atas transcritas em seus respectivos livros
e publicadas no atrio da Secretaria de Apoio, devendo o contelido das gravagées de audio ser preservado e organizado em
midiateca para futura conferéncia, estudo ou pesquisa, ressalvadas as vedacdes previstas nas hipéteses legais de sigilo.
§ 1°. - As atas serdo lavradas na forma de sumério dos fatos ocorridos, inclusive protestos e conterdo apenas a transcricdo
das deliberagdes tomadas. Antes de registradas e publicadas, as atas serdo conferidas pelo Coordenador e aprovadas
pelos Procuradores presentes, na reunido subsequente.

§ 2°, - Das atas constardo a data e o horario do seu inicio, os nomes dos membros que compareceram e dos ausentes que
apresentaram justificativas, registrando-se, também, as saidas antecipadas.

§ 3°. O Procurador de Justica que pretender inserir a sua sustentacéo oral em ata poderd apresentar o resumo escrito da
manifestacdo ou ditd-la ao Secretario.

§ 4°. Os votos serdo registrados em ata.
§ 5°. Todos os documentos da reunido, apos visados pelo Coordenador, serdo arquivados pelo Secretério.

CAPITULO Il
DA CONVOCACAO DOS PROMOTORES AUXILIARES

Art. 40. Podera haver convocagédo de Promotores de Justica da mais elevada entrancia para, em carater transitério, auxiliar
os trabalhos das Procuradorias de Justica quando, em reunido especialmente convocada para esse fim, for aprovada a
necessidade.

Paragrafo Gnico - Uma vez aprovada a necessidade, o Coordenador da respectiva Procuradoria encaminhara solicitagdo ao
Procurador-Geral de Justica, que submetera o pleito a aprovacdo pelo Conselho Superior do Ministério Piblico, publicando-
se edital na forma da Lei Complementar n°11/96.

Art. 41. Durante o periodo de auxilio, os Promotores de Justica deverdo apresentar, mensalmente, relatério consolidado de
suas atividades a Corregedoria-Geral do Ministério Publico, na forma das normas de regéncia.

CAPITULO IV

DA DISTRIBUICAO DOS PROCESSOS NA SEGUNDA INSTANCIA

Art. 42. Os processos judiciais, fisicos ou eletrénicos, oriundos do Tribunal de Justica do Estado da Bahia, serdo recebidos
pelo Apoio a 22 Instancia do Ministério Publico, devendo ser conferidos, cadastrados no IDEA - Sistema de Informacgdes,
Dados, Estatistica e Atuagdo do Ministério Publico do Estado da Bahia - e preparados para distribuicao.

Art. 43. A distribuicdo dos processos serd realizada, diariamente, por meio eletrénico e em ato publico.

Paragrafo Unico - Concluida a distribuicdo, os processos serdo imediatamente encaminhados aos Procuradores de Justica.
Art. 44. O modo de distribuicdo obedecera a seguinte ordem:

| - Distribuig@o por preveng¢do do Procurador de Justica, conforme dispde o artigo 45 deste Regimento;

Il - Redistribuigdo, como prevé o art. 47 deste Regimento;

Il - Redistribuicdo por impedimento do Procurador de Justica que declarou seu impedimento ou suspei¢cdo nos autos;

IV - A distribuicdo por sorteio observara a separacdo pela natureza e espécie do processo, de forma aleatéria e compensa-
téria.

§1°. A distribuicdo observara a seguinte sequéncia, por area de atuagao:

| - Civel:

a) habeas corpus;

b) habeas data;

c) mandado de seguranga;
d) mandado de injuncao;
e) acao civel;

f) apelacao;

9) acao rescisoria;

h) agravo;

i) excecdo de suspeicdo e impedimento;
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) conflitos de competéncia;

k) suspensao de seguranga;

) recursos extraordinario e especial;

m) correigdo parcial;

n) reclamacao;

0) representacao;

p) remessa necessaria;

q) restauragdo de autos;

r) incidente de resolucdo de demandas repetitivas;
s) uniformizagao de jurisprudéncia;

t) incidente de assuncao de competéncia;
u) outros.

Il - Criminal:

a) habeas corpus;

b) acdes penais;

c) apelagéo;

d) carta testemunhavel;

e) recurso em sentido estrito;

f)  reviséo criminal;

g) excecado de qualquer natureza;
h) conflito de competéncia;

i) protesto por novo juri;

) embargos infringentes e de nulidade;
k) agravo;

I) agravo de instrumento;

m) desaforamento;

n) reclamacéo;

0) embargos de declaragéo;

p) outros.

§2°. Os processos afetos a competéncia do Procurador-Geral de Justica serdo distribuidos mediante a observancia dos
atos especificos de delegacao.

§3°. Nao participardo da distribuicdo dos processos:

| - O Procurador-Geral de Justica;

Il - O Corregedor-Geral do Ministério Publico;

Il - O Ouvidor do Ministério Publico;

IV - Os Procuradores de Justica convocados pelo Procurador-Geral de Justica, na forma do art. 15, XXXVII, da Lei Comple-
mentar n° 11, de 18 de janeiro de 1996;

V - Os Procuradores de Justica autorizados pelo Procurador-Geral de Justica, conforme previsdo do art. 15, XXXIX, da Lei

Complementar n° 11, de 18 de janeiro de 1996.

VI - Os Procuradores de Justica afastados pelos motivos previstos no artigo 186, da Lei Complementar n® 11, de 18
de janeiro de 1996;

VIl - Os Procuradores de Justica licenciados e em gozo de férias;
VIII - Os Procuradores de Justica Corregedores;

IX - Os Procuradores de Justica que devam se aposentar por implemento de idade, durante os 60 (sessenta) dias anteriores
ao afastamento;

X - Os Procuradores de Justica que requererem a aposentadoria voluntaria, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar
da protocolizacdo do pleito.

84°, Suspender-se-a a distribuicdo nos 03 (trés) dias Uteis que antecederem o afastamento, nas hip6teses previstas no
inciso VII.

§5° - Sera realizada a compensacédo na distribuicdo dos processos quando o Procurador de Justica desistir da aposentado-
ria voluntaria, ou nos casos de indeferimento.
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86° - Findo o auxilio, o Promotor de Justica convocado nao ficara vinculado aos processos a ele anteriormente distribuidos.

§7° - O Subcorregedor-Geral do Ministério Publico ndo sera dispensado de suas normais atribuicdes, exceto quando no
exercicio temporario do cargo de Corregedor-Geral do Ministério PUblico, ou durante a realizagdo de inspec¢fes e correigdes.

Art. 45. Ocorrera a distribuicdo por prevencao:

| - Nos processos de restauracdo de autos;

Il - Nos processos para o primeiro Procurador de Justica que oficiou no feito;

Il - Redistribuicdo por impedimento ou suspei¢do do Procurador de Justica que assim se declarar nos autos;

81°. Nos casos previstos no § 3° do artigo antecedente, em que a distribuicdo por prevencdo ndo puder ser feita ao
Procurador de Justica que oficiou nos autos, o processo sera redistribuido.

§2°. O Procurador de Justica que receber processo com prevencgdo devera, imediatamente, devolvé-lo & distribui¢éo para o
encaminhamento ao Procurador de Justiga prevento.

83°. A distribuicdo por prevencgdo ndo excluira a igualdade numérica assegurada entre os Procuradores de Justica.

Art. 46. Observar-se-a4 a compensacao realizada por meio do IDEA, para mais ou para menos, sempre que o Procurador de
Justica receber carga de processos em numero inferior ou superior aos demais Procuradores de Justiga.

Art. 47. Os processos serdo redistribuidos entre os membros da respectiva Procuradoria de Justica, observadas as areas
de atuacao:

| - em razéo de impedimento ou suspei¢do do Procurador de Justica, constante dos autos fisicos ou, nos processos
eletrénicos, por meio de promogado por escrito apresentada a Coordenacédo do Apoio a Segunda Instancia;

Il - na existéncia de erro operacional na distribuigdo;
Il - nos casos previstos no § 3°, do artigo 44, deste Regimento;
IV - quando o Procurador deixar de integrar a Procuradoria de Justica ou ndo mais atuar na respectiva area;

V - quando o Promotor de Justica convocado, que tenha se manifestado no processo, ndo mais estiver auxiliando a 2°
Instancia.

Art. 48. A redistribuicdo de processos sera efetuada de acordo com os critérios, para a distribuicdo por sorteio, estabelecidos
neste Regimento.

Paragrafo Unico. Nas acgfes rescisorias e nas revisfes criminais, estardo impedidos os Procuradores de Justica que
tenham funcionado no processo original, bem como nos recursos dele decorrentes.

Art. 49. Ap6s a apreciagdo dos processos pelos Procuradores de Justica, os autos deverdo ser devolvidos a Secretaria de
Apoio da respectiva Procuradoria de Justica, depois de langcado o parecer ou qualquer outra manifestacdo na Pasta Compar-
tilhada, para haver a alimentagdo do sistema IDEA e a posterior saida para o Tribunal de Justica.

81°. Nas hipoteses de processo judicial eletronico, observar-se-a4 o disposto no artigo 19 deste Regimento.

§2°. Nas hipéteses de interposigdo de recursos, redistribuicdo dos processos ou encaminhamento a COER, os autos
deverdo ser devolvidos ao Apoio a Segunda Instancia.

Art. 50. Fica assegurada a atribuigcdo concorrente do Procurador-Geral de Justica e dos Procuradores de Justica para a
interposi¢é@o de recursos perante os Tribunais Superiores, nos termos do §3°, artigo 89, da Lei Complementar n°. 11/96.

Art.51. As informagGes relacionadas a distribuicdo dos processos judiciais serdo disponibilizadas, mensalmente, na forma
de relatdrios estatisticos e gerenciais, contendo informac¢des mensais e acumuladas, a serem emitidos no més subsequente
ao de referéncia ou quando solicitados.

Art. 52. Os incidentes, as reclamagfes e 0s casos omissos relativos a distribuicdo serdo dirimidos pelo Procurador-Geral de
Justica, nos termos do inciso XLVI, do artigo 15, da Lei Complementar n°. 11/96.
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CAPITULOV
DA ORGANIZACAO DOS SERVICOS AUXILIARES

Art. 53. Os servicos auxiliares de apoio administrativo e judiciario ao funcionamento de cada Procuradoria de Justica seréo
executados pela respectiva Secretaria do Apoio as Procuradorias de Justica.

SECAOI
DA COMPOSICAO

Art. 54. Cada Secretaria do Apoio as Procuradorias de Justica tera a seguinte composicdo minima:
I - 01 (um) Coordenador Administrativo, que respondera pelo setor;

Il - 06 (seis) servidores para a area administrativa;

Il - 02 (dois) estagiarios de direito;

IV - 04 (quatro) estagiarios de nivel médio.

SECAOII
DAS ATRIBUICOES

Art.55. Compete a Secretaria de Apoio da respectiva Procuradoria de Justica, sem prejuizo de outras atividades:

| - Realizar as diligéncias que lhe forem solicitadas;

Il - Elaborar oficio, memorandos e comunicagdes internas;

Il - Realizar a entrega de documentos, mediante recibo;

IV - Executar servigos de digitagdo, producédo, formatacao, etiquetagem e expedi¢cdo de documentos e correspondéncias;
V - Realizar a entrega e retirada de livros da Biblioteca da Procuradoria-Geral de Justi¢a, protocolizando o ato;

VI - Assinar recebimento e aviso de recebimento de correspondéncias dos Procuradores de Justica, sem abri-las e encami-
nhando-as imediatamente;

VII - Executar e controlar o recebimento, distribui¢cdo, tramitacdo, reproducdo e encadernacdo de documentos;
VIl - Expedir certiddes relativas aos servigos;

IX - Divulgar informacdes, orientagBes e determinacdes, inclusive imprimir as correspondéncias recebidas pelo e-mail das
Procuradorias de Justica e afixa-las no mural, quando constatado o interesse geral;

X - Exercer a supervisdo e a avaliacdo sistematica dos estagiarios da Secretaria, subsidiando-os com as informagdes
necessarias;

XI - Exercer a supervisdo dos servigos de atendimento, copa, zeladoria, manutencao, transporte, limpeza e conservacédo das
instalagdes;

XIl - Prestar o auxilio necessario ao desenvolvimento das atividades dos Procuradores de Justica;
Xl - Elaborar relatério mensal de suas atividades;

XIV - Dar a devida publicidade oficial aos atos da Coordenadoria;

XV - Arquivar atas das reunides realizadas no d&mbito de cada Procuradoria de Justi¢a;

XVI - Manter arquivo atualizado de enderecgos e telefones para contatos com os Procuradores de Justica, Assessores
Juridicos, Estagiarios e demais Servidores responsaveis por processos e documentos;

XVII - Acompanhar as publicacdes oficiais de interesse da unidade, procedendo a organizacéo e distribuicdo interna aos
Servidores, Procuradores de Justica e demais areas;

XVIII - Reunir os pareceres emitidos nos processos pautados para as sessdes do Tribunal de Justica do Estado da Bahia,
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enviando-os ao Procurador de Justica que participard da Sessdo, acompanhados das respectivas pautas, com a antece-
déncia de trés dias uteis;

XIX - Comunicar aos Procuradores de Justica a relagdo dos processos pautados para julgamento, nos quais oficiaram, com
antecedéncia de trés dias uteis;

XX - Acompanhar a publicacdo do Diario do Poder Judiciario, no que pertine ao andamento de feitos processuais da Segunda
Instancia, para controle da intervengdo ministerial, a fim de evitar a supressao da atuagdo do Ministério Publico de segundo
grau;

XXI - registrar no IDEA a conclusdo dos acordaos e as intimagdes referentes aos processos das Procuradorias de Justica,
encaminhando aos Procuradores e aos Centros de Apoio Operacionais, bem como aos Promotores de Justi¢a, as decisfes
relativas as Acdes Civis Publicas ou Ac¢des Coletivas ajuizadas pelo Ministério Publico.

Art. 56. Compete ao coordenador da Secretaria do Apoio:

| - Gerenciar e organizar os trabalhos internos da Secretaria;

Il - Representar a Secretaria junto aos demais 6rgaos da Administracdo, para a resolucdo de quaisquer demandas adminis-
trativas relacionadas a este érgédo de auxilio, inclusive para a solicitacdo de bens e servigos.

Il - Tomar providéncias necessarias a fiel execucdo das deliberagcdes da Coordenagdo das Procuradorias;

IV - Elaborar todos os termos de procedimentos e demais atos da Coordenadoria;

V - Comparecer com a devida antecedéncia, as reunides da Coordenacao, para cumprimento das diligéncias de seu oficio;
VI - Efetuar as comunicagdes e praticar os demais atos que lhe forem atribuidos;

VII - Ter boa guarda dos autos, livros e papéis a seu cargo e deles dar conta a todo tempo;

VIII - Organizar e manter, em classe e por ordem cronoldgica, todos os atos, livros e papéis a seu cargo;

IX - Preparar o expediente do Coordenador das Procuradorias de Justi¢a;

X - Solicitar a Diretoria correspondente, 0s recursos materiais necessarios ao desenvolvimento dos servigos das Procura-
dorias de Justica;

XI - Exercer as atividades relativas ao controle de material de consumo e patrimonial distribuidos e necessarios ao funcio-
namento das diversas unidades da respectiva Procuradoria de Justi¢a;

XIl - Elaborar a minuta de documentos e atos vinculados aos membros integrantes;
XIlIl - Organizar e distribuir as tarefas entre os integrantes da respectiva Secretaria;
XIV - Manter o ambiente de trabalho propicio a produtividade e ao desenvolvimento da equipe;

XV - Minutar e expor a apreciagdo da Coordenacao as instru¢des normativas necessarias para racionalizar os servigos da
Secretaria;

XVI - Zelar pelo sigilo das informacgdes, documentos e atos que tramitem no &mbito da Secretaria;

XVII - Elaborar a escala de férias dos servidores da Secretaria;

XVIII - Atestar a efetividade dos Estagiarios de nivel médio, que desempenham suas atividades na respectiva Secretaria;
XIX - Assessorar os Coordenadores e Suplentes das Procuradorias de Justica nos servigos a elas afetos.

Art. 57. Os servidores auxiliardo o Coordenador Administrativo no desempenho de suas fun¢des, deliberando em conjunto,
guando necessario, sobre a tomada de decisGes na condugdo daadministracdo da Secretaria de Apoio as Procuradorias de

Justica.

SECAO Il
DOS SERVIDORES DE APOIO ADMINISTRATIVO
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Art. 58. Aos Servidores de Apoio Administrativo compete:

| - Cumprir com zelo e dedicagdo os servigos que lhes forem determinados pelos Coordenadores e Suplentes das Procura-
dorias de Justica, bem como pelo coordenador da respectiva Secretaria;

Il - Promover e garantir o bom funcionamento administrativo do 6rgao;

Il - Obedecer, rigorosamente, os horarios estabelecidos pela Coordenadoria, bem como as escalas que venham a ser
elaboradas;

IV - Executar as atividades meio e a carga horaria estabelecida;

V - Acatar e executar, com qualidade e produtividade, as tarefas determinadas pelo Coordenador, pelos demais Procurado-
res de Justica e pelo Coordenador Administrativo;

VI - Responder pelo resultado do seu desempenho;
VII - Manter o ambiente de trabalho harmonioso e agradavel;

VIII - Cumprir, com eficiéncia e prontid&do, as fun¢des do cargo que ocupa;
IX - Zelar pela integridade e bom uso dos equipamentos sob sua responsabilidade, bem como pelo patriménio e bens
existentes na Coordenadoria;

X - Cumprir as metas e diretrizes tracadas para o 6rgéo;
Xl - Atender ao publico com urbanidade, presteza e eficiéncia;

XIl - Manter sigilo sobre os assuntos e procedimentos em tramite na Coordenadoria;
XIll - Observar os principios da administragdo publica, bem como as normas insertas no Estatuto do Servidor Publico Civil do
Estado da Babhia;

X1V - Praticar todos os atos afetos as atribuicdes do coordenador da Secretaria de Apoio, por determinagédo da Coordenacgéo
da respectiva Procuradoria de Justica, ressalvados os de competéncia privativa daquele;

XV - Substituir o Coordenador nas suas faltas e impedimentos, mediante designacéo do Coordenador da respectiva Procu-
radoria, observada a ordem de antiguidade;

XVI - Atender com presteza, apds submeter a apreciagdo da Coordenacéo da Procuradoria ou do Procurador de Justica, as
requisicdes ou solicitagdes de informacdes e certiddes afetas a Secretaria.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 59. As teses definidas pelas Procuradorias de Justica, exaradas por meio de manifestacdes e pareceres, serdo
disponibilizadas no site institucional, em area restrita de acesso aos membros e servidores do Ministério Publico do Estado
da Bahia, a titulo de subsidios para a atuacéo, sem carater vinculativo.

Art. 60. Nas reuniBes das respectivas Procuradorias de Justica € vedada a proposi¢do de mocdes de natureza pessoal,
respeitante a manifestacdes de desaprec¢o a individuos, entidades politicas, pessoas de direito publico, corporagdes,
associagOes e categorias profissionais, bem como a discussdo de assuntos religiosos ou politicos.

Art. 61. Mediante deliberacdo das Procuradorias de Justica, em conjunto ou isoladamente, podera ser proposta ao Procura-
dor-Geral de Justi¢ca a instituicdo de Procuradorias de Justica especializadas, por area de atuacdo e para a interposi¢édo de
recursos junto aos Tribunais Superiores e ao Tribunal de Justica do Estado da Bahia, nos termos do artigo 39, da Lei
Complementar n°. 11/96.

Art. 62. O Planejamento Estratégico da Instituicdo sera observado e levado a efeito pelos membros do 2° Grau, que informa-
rdo as Coordenacdes das Procuradorias respectivas acerca da sua interveniéncia em processos que abordem priorizagéo
institucional, para que as metas sejam alcancadas em prol da sociedade.

Art. 63. Poderéo ser instituidas, por ato privativo do Procurador-Geral de Justi¢a, nos termos dos artigos 15, inciso VI c/c 40
e 51 da Lei Complementar n°. 11/96, Unidades de Apoio para auxilio as Procuradorias de Justica Civeis e Criminais,
nos termos da legislacdo de regéncia.

Art. 64. O presente Regimento Interno podera ser revisto a qualquer tempo, mediante votagdo por maioria simples dos
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integrantes das Procuradorias de Justica, que elegerdo uma Comissdo de Regimento, formada por 04 (quatro) membros,
sendo 02 (dois) de cada Procuradoria, a qual incumbe velar pela sua atualizagdo e opinar sobre a proposta de reforma.

Art. 65. Qualquer membro das Procuradorias de Justica podera requerer alteragdes no Regimento Interno, por meio de
proposicdo fundamentada, que sera apresentada a Comissdo de Regimento, escolhida nos termos do artigo antecedente,
para apreciacdo e, apds, submetida a deliberacdo pelo Plenario das Procuradorias de Justi¢a, que se reunird conjuntamen-
te, especialmente para essa finalidade.

Art. 66. Os casos omissos serdo resolvidos pelo plenario das Procuradorias Civeis e Criminais, que deverdo se manifestar,
em reunido conjunta, mediante deliberacdo da maioria dos membros presentes na ocasido em que a matéria for apreciada.

Art. 67. Este Regimento Interno das Procuradorias de Justica do Ministério Publico do Estado da Bahia entrara em vigor na
data de sua publicagéo no Orgdo Oficial do Estado, revogando-se as disposicdes em contrario.

PROCESSOS DEFERIDOS PELA PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA:

ANA LETICIA MORAES SARDINHA, Promotor(a) de Justica de Juazeiro. Autorizacdo de auséncia da Promotoria de Justica na
forma do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n° 11/1996, durante o dia 19/10/2018.SIGA n°® 32659.7/2018.

ANA LUIZAMENEZES ALVES MATUI, Promotor(a) de Justica da Capital. Autorizagdo de auséncia da Promotoria de Justica na
forma do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n® 11/1996, durante o periodo de 18/10 a 19/10/2018. SIGA n° 32646.7/2018.

ANDRE LUIS SILVA FETAL, Promotor(a) de Justica de Barreiras. Autorizagéo de auséncia da Promotoria de Justica na forma
do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n°® 11/1996, durante o dia 17/10/2018. SIGA n°® 32670.7/2018.

ANTONIO LUCIANO SILVA ASSIS, Promotor(a) de Justica da Capital. Licenca tratamento de satide no periodo de 15/10 a 16/
10/2018. SIGA n° 10817.2/2018.

BRUNA GELIS FITTIPALDI, Promotor(a) de Justica de S&o Francisco do Conde. Autorizagdo de auséncia da Promotoria de
Justica no periodo de 17/12 a 18/12/2018, em razdo de folga compensatéria do plantdo das Promotorias de Justica do
interior do Estado da Bahia, na forma do Ato Normativo n® 015/2016. SIGA n° 7002.8/2018.

BRUNA GELIS FITTIPALDI, Promotor(a) de Justica de Sao Francisco do Conde. Autorizagdo de auséncia da Promotoria de
Justica no periodo de 15/10 a 16/10/2018, em razédo de folga compensatéria do plantdo das Promotorias de Justica do
interior do Estado da Bahia, na forma do Ato Normativo n°® 015/2016. SIGA n° 7007.8/2018.

JULIANA VARELA RODRIGUES DE BARROS, Promotor(a) de Justica da Capital. Autorizacdo de auséncia da Promotoria de
Justica na forma do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n® 11/1996, durante o periodo de 06/11 a 09/11/2018. SIGA n°
32665.7/2018.

JULIANA VARELA RODRIGUES DE BARRQOS, Promotor(a) de Justica da Capital. Autorizacdo de auséncia da Promotoria de
Justica no dia 05/11/2018, em razéo de folga compensatéria do plantdo das Promotorias de Justica da capital do Estado da
Bahia, na forma do Ato Normativo n°® 011/2014. SIGA n° 7047.8/2018.

LARISSA AVELAR E SANTOS, Promotor(a) de Justica de Ipiau. Licenca maternidade no periodo de 05/10/2018 a 02/04/2019.
SIGA n©10820.2/2018.

LUCIANO SANTANA BORGES, Promotor(a) de Justica de Jequié. Autorizacao de auséncia da Promotoria de Justi¢a no dia 26/
10/2018, em razdo de folga compensatéria do plantdo das Promotorias de Justica do interior do Estado da Bahia, na forma
do Ato Normativo n® 015/2016. SIGA n°® 7044.8/2018.

MARCELO SANTOS AGUIAR, Promotor(a) de Justiga da Capital. Autorizagdo de auséncia da Promotoria de Justica na forma
do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n°® 11/1996, transferindo-a de 12/11 a 13/11/2018 para o periodo de 22/11 a 23/11/
2018. SIGA n° 32668.7/2018 e 32667.7/2018.

MARCIO DO CARMO GUEDES, Promotor(a) de Justica de Barreiras. Pagamento de ajuda de custa. SIMP.: 003.0.32191/2018

MAURICIO JOSE FALCAO FONTES, Promotor(a) de Justica de Candeias. Transferéncia de férias com base no art. 166 da Lei
Complementar n® 11/1996 relativas ao 1° periodo de 2018, de 05/11 a 14/11/2018, ficando o novo periodo de gozo aguardan-
do confirmagdo em 2019. SIGA n° 67603.1/2018.

MOACIR SILVA DO NASCIMENTO JUNIOR, Promotor(a) de Justica de Paulo Afonso. Autorizacéo de auséncia da Promotoria
de Justica na forma do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n°® 11/1996, durante o dia 19/10/2018. SIGA n°® 32653.7/2018.

NORMAANGELICAREIS CARDOSO CAVALCANTI, Promotor(a) de Justica da Capital. Autorizac&o de auséncia da Promotoria
de Justica na forma do art. 15, XXXIX da Lei Complementar n°® 11/1996, durante o dia 26/10/2018. SIGA n°® 32666.7/2018.

RITAANDREA REHEM ALMEIDA TOURINHO, Promotor(a) de Justica da Capital. Transferéncia de férias com base no art. 166
da Lei Complementar n® 11/1996 relativas ao 1° periodo de 2018, de 16/07 a 25/07/2018,ficando o novo periodo de gozo
aguardando confirmagdo em 2019. SIGA n° 66583.1/2018.



